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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON LATACUNGA
EXPOSICION DE MOTIVOS:

El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga, en su labor de
brindar un servicio publico eficiente, fransparente y accesible a los ciudadanos, ha
identificado la necesidad de optimizar y simplificar los tramites administrativos que realizan las
personas naturales, juridicas y diversas organizaciones.

En cumplimiento a la Ley Orgénica para la Optlimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos, vigente desde 2018, se propone la Ordenanza para la Simplificacion y
Optimizacién de Tramites Administrativos en el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
del cantén Latacunga, la misma que tiene la premisa  de regular la simplificacion de los
framites administrativos dentro de la jurisdiccion municipal, con el fin de reducir los costos de
gestion y operativos, acercar los tramites al ciudadano y contribuir al descongestionamiento
de la ciudad al evitar los multiples traslados para realizar un framite. Asimismo, busca promover
una inferaccién mas agil y fransparente entre los ciudadanos y la administracion publica,
reducir los tiempos de espera, mejorar la eficiencia, optimizar la gestion, fortalecer el control y
la trazabilidad de los procesos, aumentar la productividad y garantizar un servicio publico de
calidad.

La evolucién tecnolégica, social y econdmica, obligan a los gobiernos municipales adaptarse
a estos cambios, para responder de manera eficiente y efectiva a las demandas de la
ciudadania. En este contexto, la optimizacion de los frdmites administrativos se presenta como
un instrumento esencial para garantizar una gestion publica agil, eficiente.

En tal sentido, ante la necesidad de mejorar la gestion de los servicios publicos y adaptarse a
la constante evolucion tecnoldgica, se presenta el siguiente insfrumento juridico, para
simplificar y optimizar los tramites y procesos administrativos.

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL
CANTON LATACUNGA

CONSIDERANDO:

Que, el arficulo 18 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, seriala que: “Toedas las
personas, en forma individual o calectiva, tienen derecho a:

1. Buscar, recibir, intercambiar, producir vy difundir informacion veraz, verificada, oportuna,
contextualizada, plural, sin censura previa acerca de los hechos, acontecimientos y procesos
de interés general, y con responsabilidad ulferior.

2. Acceder libremente a la informacion generada en entidades publicas, o en las privadas que

manejen fondos del Estado o realicen funciones publicas. No existird reserva de informacion
excepto en los casos expresamente establecidos en la ley.
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En caso de violacion a los derechos humanos, ninguna enfidad publica negard la
informacion.”

Que, el articulo 66, numeral 25 de la Constitucion de la RepUblica del Ecuador, reconoce vy
garantiza a las personas: “El derecho a acceder a bienes y servicios pUblicos y privados de
calidad, con eficiencia, eficacia y buen frato, asi como a recibir informacion adecuada y
veraz sobre su contenido y caracteristicas.”

Que, el articulo 82 de la Constitucion de la Republica del Ecuador senala que: “El derecho a
la seguridad juridica se fundamenta en elrespeto a la Constitucién y en la existencia de normas
juridicas previas, claras, publicas y aplicadas por las autoridades competentes.”

Que, el arficulo 226 de la Constitucidon de la Republica del Ecuador sefiala que: "Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y
las personas que actien en virtud de una pofestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber
de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efecfivo el goce y ejercicio
de los derechos reconocidos en la Constitucion.”

Que, el arficulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que: "La
administracion pUblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, fransparencia y evaluacion."

Que, el articulo 314 de la Constitucién de la RepuUblica del Ecuador indica que: “(...) El Estado
garantizard que los servicios publicos y su provision respondan a los principios de
obligatoriedad, generalidad, uniformidad, eficiencia, responsabilidad, universalidad,
accesibilidad, regularidad, continvidad y calidad (...)."

Que, el arficulo 5 del Cédigo Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacién sefiala gue: "Autonomia.- La autonomia politica, administrativa y financiera
de los gobiernos auténomos descentralizados y regimenes especiales prevista en Ia
Constitucion comprende el derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de gobierno
para regirse mediante normas y organos de gobierno propios, en sus respectivas
circunscripciones territoriales, bajo su responsabilidad, sin intervencion de ofro nivel de
gobierno y en beneficio de sus habitantes (...)"

Que, el articulo 57 literal a) del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descenftralizacion, dentro de sus atribuciones sefiala que: “El ejercicio de la facultad normativa
enlas materias de competencia del gobierno avténomo descentralizado municipal, mediante
la expedicién de ordenanzas canfonales, acuerdos y resoluciones.”

Que, el arficulo 361 del Codigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizaciéon sefiala que: “"En la prestacion de sus servicios los gobiernos auténomos
descentralizados, con el apoyo de sus respectivas entfidades asociativas, emprenderdn un
proceso progresivo de aplicacion de los sistemas de gobierno y democracia digital,

aprovechando de las fecnologias disponibles.”
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requerida en virtud de un tramite administrativo, la auforidad emisora de dichos fitulos o
actuacién podrd dejarlos sin efecto hasta que el adminisirado cumpla con la normativa
respectiva, sin perjuicio del inicio de los procesos o la aplicacion de las sanciones que
correspondan de conformidad con el ordenamiento juridico vigente.

Este principio en ningUn caso afecta la facultad de las entidades reguladas por esta Ley para
implementar mecanismos de control previo con el fin de precautelar la vida, seguridad y salud
de las personas.

4. Tecnologias de la informacién. - Las enfidades reguladas por esta Ley hardn uso de
tecnologias de la informacién y comunicacién con el fin de mejorar la calidad de los servicios
publicos y optimizar la gestiéon de tramites administrativos.

7. Interoperabilidad: Las entidades reguladas por esta Ley deberan intercambiar informacion
mediante el uso de medios electronicos y automatizados, para la adecuada gesfién de los
framites adminisfrativos.

11. Simplicidad. - Los tramites serdn claros, sencillos, agiles, racionales, pertinentes, Utiles y de
facil entendimiento para los ciudadanos. Debe eliminarse toda complejidad innecesaria.

13. No duplicidad. - La informacion o documentacion presentada por la o el adminisfrado en
el marco de la gestion de un framite administrativo, no le podrd ser requerida nuevamente por
la misma entidad para efectos de atender su framife o uno paosterior.

14. Mejora continua. - Las enfidades reguladas por esta Ley deberdn implementar procesos de
mejoramiento continuo de la gestion de framites administratfivos a su cargo, que impliquen, al
menos, un andlisis del desempefio real de la gestion del tramite y oportunidades de mejora
continua.”

Que, el arficulo 5 de la Ley Qrgdnica para la Opfimizacion vy Eficiencia de Tramites
Administrativos seficla que: (...) “las personas, en la gestidn de fradmites administrativos, tienen
los siguientes derechos:

“1. A obtener infarmacién completa, veraz, oportuna y motivada acerca de los tramites
administrativos y al respeto de sus garanfias al debido proceso.

2. A conocer, en cualquier momento y preferentemente por medios electrénicos y/o cualguier
plataforma de facil acceso, el estado del framite en el que tengan la calidad de interesados;
y a obtener copias, a su costa, de documentos centenidos en ellos.

3. Abstenerse de presentar documentos o cumplir procedimientos que no se encuentren
debidamente establecidos en leyes, decretos, ordenanzas y demds normativa publicada en
el Registro Oficial, de confermidad con lo dispuesto en esta Ley y, a cumplir requisitos distintos
a los expresamente previstos en una norma legal para el gjercicio o reconocimienfo de
derechos y garanfias.
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4. A acceder a los registros, archivos y documentos de la Administracién Pdblica. Se excluyen
aquellos que involucren datos personales de terceros o tengan la calidad de confidenciales o
reservados, excepto cuando la informacién tenga relacion directa con la persona y su acceso
seq necesario para garantizar su derecho a la defensa en el marco de los limites y requisitos
previstos en la Constitucién y las leves |...)

6. A delegar la gesticn de un framite administrativo, excepto cuando la presencia fisica de la
o el interesado serd indispensable para el mismo."

Que, el arficulo 6 de la Ley Orgdnica para la Opftimizacion vy Eficiencia de Tramites
Administrativos sefiala que: "(...) Los planes de simplificacion de tframites administrativos
deberdn ser elaborados por las enfidades reguladas por esta Ley, en virtud de las poiiticas,
lineamientos, formatos y en los plazos definidos por la entidad rectora. Los planes de
simplificacion de framites deberan contener, como minimo. los siguientes elementos: (...)".

Que, el articulo 8 de la Ley Orgdnica para la Opfimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos sefiala que: La simpiificacién de tramites estard orientada a lo siguiente:

“1. La supresion de tramites prescindibles que generen cargas innecesarias para las y los
administrados, que incrementen el costo operacional de la Administracion Publica, que hagan
menaos eficiente su funcionamiento o que propicien conductas deshonestas.

2. La reduccidn de los requisitos v exigencias a las v los administrados, dejando dnica vy
exclusivamente aquellos que sean indispensables para cumplir el proposito de los tramites o
para ejercer el control de manera cdecuada.

3. La reforma de los tramites de manera que permita la mejora de los procedimienios para su
cumplimiento por parte de las y los adminisfrados.

4, La implementacion del uso progresivo, continuo y obligatorio de heramientas fecnoldgicas.

5. La incorporacion de controles automatizados que minimicen la necesidad de esfructuras de
supervision y control adicional.

6. Evitar en lo posible las instancias en las cuales el juicio subjetivo de la o el servidor publico
puedda interferir en el proceso.

7. Las politicas deberdn ser claras, precisas, concretfas y de acceso publico."

Que, el arficulo 11 de la Ley Orgdnica para la Optimizaciéon y Eficiencia de Tramites
Administrativos senala que: "En la gestion de tramites administrativos, las enfidades reguladas
por esta Ley no podrdn exigir la presentacion de originales o copias de documentos que
contengan informacién que repose en las bases de datos de las entidades que conforman el
Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos o en bases develadas por entidades publicas

(]
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Que, el articulo 12 de la Ley Orgdnica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos sefiala que: “Obligacion de informar sobre trdmites administrativos.- Las
enfidades reguladas por esta Ley Art. 12 estdn obligadas a publicar de forma visible en su
pdgina web institucional, los framites que se pueden gestionar en la entfidad, el érgano que
estd a cargo de la gestion, los requisitos que se deben cumplir, el procedimiento a seguir, el
fiempo aproximado que toma el frdmite, los manuales de usuarios para gestionar los framites,
asi como la base normativa que sustenta dicho frdmite, con la fecha de publicacion en el
Registro Oficial, la fecha de actualizacién de la informacion y cualquier ofro dato refevante,
relacionado con dichos tramites (...)"

Que, el arficulo 14 de la Ley Orgdnica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos senala que: “Créese el sistemo de pagos en linea de los valores relativos a
traamites administrativos de todas las entidades reguladas por esta Ley.

Fi sistema tiene por objeto permitir el pago de los valores generados por la gestion de framites
adminisfrativos mediante fransacciones en linea realizados a fravés de Internet en virtud de lo
cual, se deberd emitir el comprobante electrénico del pago respectivo."

Que, el arficulo 15 de la Ley Orgdnica para la Opfimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos sefiala que: “Las entidades reguladas por esta Ley que cuenten con framites
administrativos que se pusdan gestionar en linea, deben garantizar que el framite, en su
fotalidad, se pueda realizar en linea y no podrdn exigir la presentacion del original o copia del
comprobante de la gestién de dicho tradmite como requisito para finalizar el mismo. Cuando
el framite administrativo se pueda gesticnar en linea, las enfidades reguladas por esta Ley no
podrdn exigir la presencia fisica de la o el interesado.”

Que, el arficulo 16 de la Ley Orgdnica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos sefiala que: "(...) Las personas interesadas Unicamente deberdan cumplir con
los requisitos y procedimientos que estaban vigentes al momento en que inicid la gestion del
tradmife respectivo, aun cuando éstos hubieren sido reformados y el procedimiento ain no
hubiere culminado.

Sin perjuicio de ofros mecanismos de participacién ciudadana, previo a la expedicién de la
normativa, la enfidad responsable del tramite deberd publicar el proyecto normativo en su
pdgina web institucional, al menos durante una semana, y realizar una socializacién del
proyecto normativo y ponerlo a consideracion de las y los administrados afectados con el fin
de recibir comentarios U observaciones. Para el efecto, la entidad deberd indicar los plazos y
mecanismos a través de los cuales se receptardn los aportes de la ciudadania.”

Que, el articulo 18 de la Ley Orgdnica para la Opfimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos sefiala que: "Obligaciones de las entidades publicas. - Las enfidades reguladas
por esta Ley deberan cumplir, al menas, con las siguientes obligacicnes:"

“5] Implementar mecanismos, de preferencia electrénica, para la gestién de trdmites
administrativas, tales como la firma electronica v |cualquier ofro que haga mas eficiente la
Administracion Publica."
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Que, el arficulo 35 de la Ley Orgdnica para la Optfimizacion y Eficiencia de Trémites
Administrativos sefala lo siguiente: "De las sanciones.- Las servidoras o servidores publicos que
incurran en una ¢ mas de las infracciones reguladas en el articulo anterior por una ocasidn
serdn sancionados con la suspensién temporal sin goce de remuneracién por hasta 5 dias, por
la mdxima auforidad de la entidad, previo la aplicacion del sumario administrativa de
conformidad con la Ley Orgdnica de Servicio Publico.

En caso de incurrir por una segunda ocasion en cualquiera de las infracciones descritas, se
sancionard con la suspensiéon temporal sin goce de remuneracién por hasta 15 dias.

Si la servidora o servidor pUblico reincide por tres ocasiones o mds en el cometimiento de
cualguiera de las infracciones, serd sancionada con la suspension temporal sin goce de
remuneracién por hasta 30 dias.

En todos los casos, se dejard constancia por escritc de la sancién impuesta en el expediente
personal de la servidora o servidor publico.

La sancién administrativa se aplicard conforme a las garanfias bdasicas del derecho a la
defensa y el debido proceso.”

Que, la disposicion general tercera de la Ley Orgdnica para la Optimizacién y Eficiencia de
Tramites Administrativos sefiala que: “La Confraloria General del Estado no podrd exigir que las
enfidades sujetas a su control cuenten con archivos fisicos cuando la entidad tenga respaldo
digital, electréonico o desmaterializado de los documentos o informacién que genera,
constanfe en una sola unidad o en varias unidades de la entidad. Para efectos del gjercicio
de control de la Contraloria, el archivo digital, electrénico o desmaterializado, tendra el mismo
valor juridico gue los archivos fisicos, sin perjuicio de que se encuentre en una sola unidad o en
varias de la entidad respectiva."

Que, el articulo 7 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso d la Informacion Publica
sefala que: "“Difusién de la Informacion Publica. -"(...)

") Se publicaran los formularios o formatos de salicitudes que se requieran para los tramites
inherentes a su campo de accidn”

Que, el articulo 1 literal d) de la Ley de Orgdnica para la Transformacion Digital y Audiovisual,
determina que: “La simplificacién y la adopcion de medios y fecnologias digitales en la
prestacion de servicios publicos y gestion de todo tipo de framites administrativos (ante
cualquier nivel del gobierno), judiciales o privados; impulsando el uso y apropiacion de las
mismas en los sectores productivos, academia y sociedad, fortaleciendo la innovacion,
desarrollo e investigaciéon para dicha adopcién y enfocada en potenciar el desarrollo de la
economia digital en el pais";

Que, el articulo 4 de la Ley de Orgénica para la Transformacion Digital y Audiovisual sefiala
que: “La Transformacién Digital constituye el proceso continuo de adopcion multimodal de
tecnologias digitales que cambian fundamentaimente la forma en que los servicios
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gubernamentales y del sector privado se idean, planifican, disenan, implementan y operan,
con el objeto de mejorar la eficiencia, seguridad, cerfeza, velocidad vy calidad de los servicios,
optimizando sus costos y mejorando las condiciones de fransparencia de los procesos y
actuaciones del Estado en su interrelacién con los ciudadanos”;

Que, el articulo é de la Ley de Orgdnica para la Transformacion Digital y Audiovisual sefala
que: "El Goblerno Digital es el usc estratégico de tecnologias digitales y datos en la
Administracién Publica, como parte integral de las estrategias de modernizacion de los
gobiernos para crear valor publico. El ecosistema de gobierno digital se encuentra compuesto
por actores del sector publico, sector privado, todos los niveles de gobierno y sociedad civil en
general, quienes apoyan en la implementacion de iniciativas y creacion de servicios digitales.
£l Gobierno Digital se fundamenta en los pilares de la gobernanza de datos, interoperabilidad
y seguridad digifal"

Que, el articulo 14 de la Ley de Comercio Electrénico, Firmas y Mensajes de Datos sefiala que:
“Efectos de la firma electrdnica. - La firma electrénica tendra igual validez y se le reconoceran
los mismos efectos juridicos que a una firma manuscrita en relacién con los datos consignados
en documentos escritos, y sera admitida como prueba en juicio”

Que, el arficulo 4 literal q) del Reglamento de la Ley Orgdnica para la Optimizacién y Eficiencia
de Tramites Administrativas, senala que: "Son afribuciones del Comité Interinsfitucional de
Simplificacion de Tramites, las siguientes: Coordinar con el sector privado y la academia la
identificacion de framites innecesarios en su relacién con los usuarios, asi como la progresiva
simplificacién y digitalizacion de sus servicios”.

Que, el articulo 19 del Reglamento de la Ley Organica para la Optimizacién y Eficiencia de
Tramites Administrativos, sefiala que: “El registro Unico de tramites administrativos constituye el
principal componente del sistema Unico de informacion de framites, en el cual deberdn
constar todos los tramites administrativos que los administrados lfevan a cabo en las enfidades
y organismaos de la Administracién Publica"

Que, el arficulo 27 del Reglamento de la Ley Orgdnica para la Optlimizacion y Eficiencia de
Tramites Administrativos, sefiala que: “Todas las entidades y organismos de la Administracion
Piblica, deberdan poner a disposicion de la ciudadania en general, en sus plataformas
digitales, el listado de los trdmites priorizados en los planes de simplificacion de framites, con el
fin de receptar observaciones sobre la problemdtica y posibles soluciones para los tramites”

Que, el articulo 36 del Reglamento de la Ley Orgdnica para la Optimizacion y Eficiencia de
Tramites Administrativos, sefala que: "Para la implementacién de los procesos de
simplificacién de tramites, las entidades y organismos de la Administracion Publica deberdn
considerar, al menos los siguientes mecanismos de simplificacién: literal d. Automatizacion y
digitalizacion de los framites”.

Que, el arficulo 38 de la Norma Técnica de Prestacion de Servicios y Administracion por
Procesos senala que: “la institucion debe publicar la informacién de sus servicios, y garantizar
el acceso a estos, por medio de canales virtuales; siempre y cuando se puedan prestar dichos
servicios a través de medios electrénicos, sin perjuicio de su prestacion presencial”.
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Que, la Norma de Control 410-13 Administracién de soporte de tecnologias de informacion, de
las Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado, numeral 9, sefala que:
“Implementacién de mecanismos, de preferencia elecirénicos o a fravés de aplicativos
informdticos, que permita a los usuarios conocer el estado de los tramites administrativos que
mantienen con la enfidad.”

Que, la Norma de Control 410-01 Monitoreo y evaluacion de los procesos y servicios, de las
Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado senala que: "Las entfidades y
organismos del sector publico deben estar acopladas en un marco de trabajo para procesos
de tecnclogia de la informacion y comunicaciones que aseguren la fransparencia y el confrol,
asi como el involucramiento de la alta direccién, (... La unidad de tecnologias de la
informacién y comunicaciones estard posicionada dentro de la estructura organizacional de
la entidad en un nivel que le permita efectuar las acftividades de asesoria y apoyo a la alta
direccion y unidades usuarias; asf como participar en la toma de decisiones de la organizacion
y generar cambios de mejora tecnoldgica. (... Las enfidades u organismos del sector publico,
establecerdn una estructura organizacional de tecnologia de infarmacién y comunicacion
gue reflefe las necesidades institucionales, la cual debe ser revisada de forma periddica para
ajustar las estrategias internas que permitan satisfacer los objetivos planteados y soporten los
avances tecnoldgicos. Bajo este esquema se dispondrd como minimo de dreas que cubran
proyectos tecnolégicos, infraestructura tecnoldgica, soporte interno y externo de ser el caso,
asf como, de seguridad de fecnologias de la informacioén y comunicacidn. {...)".

Que, la Norma de Control 410-02 Monitoreo y evaluacién de los procesos y servicios, de las
Normas de Conftrol Inferne de la Contfraloria General del Estado sehala que: "La maxima
autoridad de la entidad, cuando corresponda, instrumentard la creacién de un Comifé de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones gue se encargue de coordinar los
lineamientos, objetivos y alcance, para el desarrollo de proyectos relacionados con el uso de
las tecnologias de la informacion y comunicaciones, asegurando que respondan a un criterio
unificado para la ejecuciéon de uno o varios de los procesos insfitucionales (de la cadena de
valor). Para este propdsito la maxima autoridad designard como integrantes del referido
Comité a los responsables de las siguienfes dreas o quien haga sus veces: talento humano,
administrativa, planificacion y gestion estratégica, comunicacion social, tecnologias de la
informacion, juridica y agregadoras de valor”.

Que, la Norma de Control 410-14 Monitoreo y evaluacion de los procesos y servicios, de las
Normas de Conftrol Inferno de la Contraloria General del Estado sefiala que: “Es necesario
establecer un marco de trabagjo de monitoreo y definir el alcance, la metodologia v el proceso
a seguir para monitorear la contribucion y el impacto de tecnologia de informacién en la
entidad" (...)

Que, la Norma de Control 410-15 Portal web, servicios telemdatficos e infranet, de las Normas de
Confrol Internc de la Confraloric General del Estado sehala que: (...) “La unidad de
tecnologias de la informacion y comunicaciones, considerard el desarrollo de aplicaciones
web y/o moviles que automaticen los procesos o tramites orientados al uso de instituciones y
ciudadanos en general."
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Que, la Norma de Control 410-17 Firmas electronicas, de las Normas de Control Interno de la
Confraloria General del Estado senala que: “Las enfidades, organismos y dependencias del
sector publico, asi como las personas juridicas que actien en virfud de una potestad estatal,
ajustaran sus procedimientos y operaciones e incorporardn los medios tecnolégicos necesarios
que permitan el uso de la firma electronica de conformidad con el marco legal y la normativa
relacionada que sea emitida por el organismo rector.

El uso de la firma electrénica en la administracion publica se sujetard a las garantias,
reconocimiento, efectos y validez sefalados en estas disposiciones legales y la normativa
relacionada para su aplicacion.

Las servidoras y servidores de las insfituciones del sector piblico podrdan utilizar su firma
electrénica personal para el ejercicio vy cumplimiento de las funciones inherentes al cargo
publico que ocupan y firmar archivos electronicos y/o mensajes de datos.

Los aplicativos que incluyan firma electronica dispondrén de mecanismos, reporfes o metodos
de consulta que faciliten la verificacién de los archivos elecirénicos o de los mensajes de datos
firmados electrénicamente.”

Que, la Norma de Control 500-02 Canales de comunicacién abiertos de las Normas de Control
interno de la contraloria General del Estado sefala que: (...) "Las entfidades que ofrezcan
servicios en linea deberdn publicar y mantener en su pagina web los horarios de operacion de
los sistemas en linea y de atencidn institucional, a fin de facilitar a los usuarios su acceso."

Que, la Norma de Control 600 Seguimiento de las Normas de Control inferno de la contraloria
General del Estado sefiala que: "'[...) El seguimiento se efectua en forma segin la naturaleza y
frecuencia de las operaciones en los distintos niveles de la entidad y a fravés de evaluaciones
periddicas para enfocar directamente la efecfividad de los confroles en un tiempo
deferminado, también se puede combinar las dos modalidades.”

Que, el arficulo 8 de la Norma Técnica de Regulacidén, Levantamiento de Trdmites
Administrativos, sefala que: "Procedimiento para la identificacion de framifes administrativos

a) Identificar preliminarmente los framites.

b) Realizar el levantamiento de tramites.

c) Aplicar los criterios de identificacién y validaciéon de tramites administrativos.
d] Publicarlos en la plataforma GOB.EC."

Que, el articulo 4 de la Norma Tecnica que Regula la Priorizacion y Simplificacién de Tramites
senala que: "(...] Previo a la elaboracion de su plan de simplificacion de tramites institucional,
las instituciones deberdn contar con la mediciéon de la encuesta de satisfaccién de servicios
de conformidad con lo determinado por el ente rector de frabajo. De no contar con la misma,
deberdn aplicar una encuesta en la que los administrados puedan demostrar su satisfaccion
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o inconformidad con respecto a sus frdmites, conforme el formato definido por el ente rector
en simplificacion de tramites.”

Que, el numeral 5) del Libro Blance de Termitorios Digitales en Ecuador sefiala que: “"El Modelo
de Territorio Digital propuesto se enfoca en el servicio al ciudadano, considera Componentes
Transversales (Infraestructura Tecnoldgica, Sistemas de Informacion y Normafival v Ejes
Fundamentales (Gobierno en Linea, Alistamiento Digital, Ejes Temdtficos Esenciales y Ejes
Productives”.

Que, el numeral 6.8.11. Numeral 18 De la Politica para la Transformacién Digital del Ecuador
2022-2025 sefiala que la: “Transformacioén econdmica productiva hacia los Gobiernos
Auténomos Descentralizados, establecer alianzas con los Gobiernos Autdnomos
Descentralizados para impulsar una transformacion economica productiva a través de las TIC
ISI!.

Que, el numeral 56 del Pilar ¢ de la Agenda Transformacion Digital 2022-2025 Ciudades
Inteligentes y sostenibles sefiala que: "Fomentar el uso de tecnoloegias emergentes para la
implementacion de soluciones fecnologicas seguras y confiables que aporten a la
identificacion, gestion y mitigacion de riesgos naturales y anfropicos’.

Que, el numeral 57 del Pilar 9 de la Agenda Transformacion Digital 2022-2025 Ciudades
Inteligentes y sostenibles sefiala que: “Promover el aprovechamienfo de las nuevas
tecnologias, la reduccion de las emisiones de gases de efecto invernadero, optimizacién del
consumo de energia por capacidad de computo, la obsolescencia en recursas fecnologicos,
residuos, movilidad sostenible, entre ofras, que aporten al desarrollc sostenible".

Que, el numeral 58 del Pilar 10 de la Agenda Transformacion Digital 2022-2025 Ciudades
infeligentes y sostenibles sefiala lo siguiente: “Fomentar la construccidn de ciudades
inteligentes y sostenibles mediante la medicion de indicaderes que permitan conocer el nivel
de madurez de ciudades inteligentes y sostenibles en el Ecuador”.

Que, mediante memorando Nro. GADCL-ALCAL-2023-0623-M, de fecha 15 de agosto de 2023,
la Mdaxima Autoridad convocd a los directores de las dependencias municipales para
conformar el Comité de Gestion de Calidad de Servicios y Desarrollo Instiftucional del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga.

Que, con informe Nro. INF-DPD-2023-003, el 17 de agosto de 2023 se integré el Comité de
Gestion de Calidad de Servicio y Desarrollo Institucional, en concordancia con la Norma
Técnica para la mejora continua e innovacion de procesos y servicios, conforme al Acuerdo
Ministerial Nro. MDT-2020-011. Este comité, tiene la finalidad de promover la mejora contfinua y
la innovacion en los procesos v servicios del Gobierno Auténomo Descenftralizado Municipal
del cantén Latacunga en todas las etapas del levantamiento de informacion.

En ejercicio de la facultad normativa otorgada al Concejo Municipal del Gobierno Auténomo
Descentralizade Municipal del cantén Latacunga, conforme lo dispuesto en el articulo 57,
literal a) del Cédigo Orgdnico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD), expide la siguiente:
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ORDENANZA PARA LA SIMPLIFICACION Y OPTIMIZACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN EL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON LATACUNGA.

CAPITULO |

DEL OBJETO, AMBITO, PRINCIPIOS Y DEFINICION DE TERMINOS

Articulo 1. - Objeto. - Esta ordenanza tiene por aobjeto establecer un conjunto de acciones
necesarias para optimizar y simplificar procesos y trdmites administrativas, asi como el acceso
a la informacién publica de los mismos en el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
del cantén Latacunga, garantizando el derecho de la ciudadania a una administracion
publica eficiente, fransparente, eficaz y de calidad.

Ariculo 2. - Ambito - Las disposiciones de esta ordenanza son aplicables a todos los framites
administrativos realizados en el Gobierno Autdnomo Descentralizado Municipal del cantén
Latacunga, asi también para las Entidades Desconcentradas, Adscritas y Empresas PUblicas.

Articulo 3.- Principios. - Tomando como referencia los principios establecidos en los articulos
227 y 314 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, los trdmites administrativos
gestionados en el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga y en
los demds Entes a los que se aplica esta ordenanza, se regirén por los siguientes principios:

a) Accesibilidad: Asegura que todos los ciudadanos puedan acceder de manera agil y
sencilla a los tramites municipales, reduciendo brechas tecnoldgicas.

b) Calidad: Grado en que los procesos y servicios municipales satisfacen de manera
oportuna, accesible, eficiente y transparente las necesidades y expectatfivas de la
ciudadania, asi como a mejorar continuamente los procesos para alcanzar niveles mas
altos de safisfaccion.

c) Celeridad: Busca que los trédmites administrativos optimicen los tiempos de respuesta
evitando demoras innecesarias, para garantizar que los ciudadanos reciban soluciones de
manera oporfuna.

d) Control Posterior: Las servidoras y servidores puUblicos podran realizar el control con
posterioridad al otorgamiento de la autorizacién, permiso, certificado, fitulo habilitante o
cualquier ofra actuacién requerida, ufilizando mecanismos de confrol declarativoes. Si se
determina que la informacion es incorrecta o no se cumplen los requisitos, podrdn revocar
la autorizacién, permiso, certificado, fitulo habilitante o actuacién requerida hasta que se
cumpla con las disposiciones vigentes, sin perjuicio de sanciones. Este principio no limita la
facultad de establecer confroles previos, cuando sean necesarios, para garantizar la
seguridad y salud de las personas.

e) Consolidacién: Busca consolidar las mejoras implementadas, asegurando que los procesos
sean mds eficientes y accesibles para los ciudadanos, al fiempo que promueve la
estandarizacion y simplificacion de procedimientos dentro de la administracién municipal.
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a)

)

)

n)

P)

q)

Eficiencia: Optimizar el aprovechamiento de los recursos humanos, financieros y
tecnolégicos disponibles para alcanzar los objetivos definidos en cada framite
administrativo, minimizando el fiempo y los costos involucrados.

Eficacia: Garantizar que los framites administrativos logren los resultados deseados,
cumpliendo con los objetivos y metas establecidos, y atendiendo las necesidades de los
ciudadanos.

Integracién de tecnologias de la informacién: Impulsa el uso de tecnologias digitales para
agilizar y modernizar los trédmites administrativos, mejorando la accesibilidad, eficiencia y
transparencia en la interaccion entre la ciudadania y la administracion municipal.

Interoperabilidad: Garantizar la compatibilidad y la interconexién entre los diversos
sistemas informdticos y bases de datos del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
del cantén Latacunga, asi como con sistemas externcs, con el fin de facilitar el intercambio
de informacidn y la integracidon de servicios.

Mejora continua: Implementar un sistema de mejora contfinua gue permita identificar y
corregir las deficiencias en los procescs administrativos, asi como incorporar nuevas
tecnologias y mejores practicas para optimizar los servicios.

No duplicidad: Evitar la solicitud de la misma informaciéon en diferentes tramites o instancias,
y eliminar los tradmites redundantes o innecesarios, con el fin de reducir la carga
administrativa, tanto para los ciudadanos, como para la institucion.

Participacién: Garantizar que las decisiones y procedimientos se adapten a las
necesidades reales de la ciudadania, promoviendo la fransparencia, el acceso a la
informacién y la refroalimentacion constante para optimizar los servicios puUblicos
municipales.

Presunciéon de veracidad: Este principio establece que la informacién y documentos
presentados por los ciudadanos en los framites administrativos se consideran veridicos y
confiables, salvo prueba en contrario.

Pro-administrado e informalismo. - En caso de duda, las normas serdn interpretadas a favor
de la o el adminisfrado. Los derechos sustanciales de Ias y los administrados prevalecerdn
sobre los aspectos meramente farmales, siempre y cuando estos puedan ser subsanados y
no afecten derechos de terceros o el interés publico, segin lo determinado en la
Constitucion de la RepuUblica.

Responsabilidad sobre la informacién: Asegurar la precisién, confidencialidad y seguridad
de los datos proporcionados, mientras que los usuarios deben asegurar que la informacion
presentada sea veridica y completa.

Simplicidad: Disefar los framites administrafivos de manera clara y sencilla, con procesos
definidos, no redundantes y que permitan brindar respuestas a la ciudadania de forma
oportuna.

Transparencia: Promueve la claridad y apertura en todos los procesos administratfivos que
sean publicos, asegurando que la ciudadania tenga acceso a la informacion sobre os
frémites, requisitos, plazos que realiza la administracién municipal.
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Articulo 4. - Definicién de términos. - Para la aplicacion de esta ordenanza, se observardn los
siguientes conceptos:

a)

d)

)

)

Administrado: Persona natural o juridica que se comunica con la administracion publica
municipal para cumplir con un requerimiento o solicitud para recibir un servicio, beneficio,
resolucién o solucion a un asunto especifico.

Automatizacién: Sustitucion del frabajo manual por sistfemas que, de manera automdtica,
ejecutan tareas, con el fin de agilizar y mejorar la precision de los trdmites, aprovechando
las tecnologias de la informaciéon y comunicacién (TIC).

Automatizacién parcial: Es la implementaciéon de sistemas tecnolégicos para realizar de
manera automdtica parte de tareas o procedimientos dentro de un proceso, mientras que
otros aspectos del framite se realiza manualmente.

Comité de Gestion de Calidad de Servicios: Grupo multidisciplinario encargado de
garantizar la mejora continua de los servicios de una institucién, asegurando que cumplan
con los estandares de calidad. Supervisan politicas de calidad, andlizan encuestas de
satisfaccién y proponen acciones para optimizar los servicios, buscando siempre la
eficiencia y la satisfaccién de los usuarios.

Control ex ante y ex post: El control ex ante busca prevenir posibles errores o iregularidades
antes de gue se inicie un trdmite. El control ex post, por su parte, se enfoca en evaluar la
eficacia y legalidad de los tradmites una vez realizados, permitiendo la correccion posterior
de fallos y la mejora continua de los procesos

Declaracion: Manifestacion formal de ciertos hechos o circunstancias, comprometiéndose
a la veracidad de la informacién gue proporciona, implica gue quien la realiza asume la
responsabilidad de la exactitud de lo dicho o lo presentado, con la posibilidad de enfrentar
sanciones si se demusestra que la informacion es falsa. Las declaraciones se utilizan, enfre
ofros, en procesos administrativos o financieros y son frecuentemente requeridas por
autoridades o instituciones para confirmar la veracidad de ciertos datos antes de proceder
con alguna accion o framite.

Denuncia administrativa: Es una nofificacion formal de un acto iregular, ilegal o contrario
a la normaftiva en el ambito administrativo, fiene la finalidad de alertar sobre una posible
infraccion y en algunos casos, iniciar una investigacion para tomar las medidas correctivas
correspondientes.

Digitalizacién de documentos: procedimiento de convertir informacién en formato fisico a
un formato digital.

Fedatario Administrative: Tiene la atribucion y responsabilidad de comprobar y autenticar,
previo cofejo enfre el original que le exhibe el administrado y la copia presentada, la
fidelidad del confenido de esta uUltima, para su empleo en los procedimientos de la
instituciéon u organismo, cuando en la actuacién administrativa sea exigida la agregacion
de los documentos o el administrado desee agregados como prueba. A tal efecto, sentard
la razén respectiva de que la copia presentada corresponde al original que le ha sido
presentado.
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Queja: Es una expresion de insatisfaccion o descontento presentada por un ciudadane
respecto a la calidad de los servicios, la atencion recibida o los procedimientos
administrativos. Las quejas no necesariamente implican una violacién de la ley, sino que
reflejan la percepcion de deficiencias o errores en el trato o el proceso por parte de la
administracién pUblica. Su objetivo principal es sefialar dreas de mejora en la gestidon y
promover una atencién mas eficiente.

Requisito: Documento y/o condicién que el ciudadano debe cumplir ante la
administracion como parte de un procedimiento administrativo.

Simplificacion: Es el proceso de hacer algo mdas sencillo, reduciendo su complejidad,
eliminando pases innecesarios o complicados y mejorando su eficiencia. En el contexto de
trémites o procedimientos, puede implicar reducir requisitos, tiempos y barreras, facilitando
su realizacién y comprension.

Tramite administrativo: Conjunto de requisitos, actividades, diligencias, actuaciones vy
procedimientos que realizan los administrados ante la Administracion Publica o ésta de
oficio, con el fin de cumplir una obligacién, obtener un beneficio, servicio, resolucion o
respuesta a un asunto determinado.

CAPITULO II

DE LOS FINES DE LA SIMPLIFICACION Y OPTIMIZACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN LA
INSTITUCION.

Articulo 5.- De los fines de la ordenanza. - La presente ordenanza tiene como objeto establecer

un

marco normative para la simplificacion, optimizacién y eficiencia de los tramites

administrativos en el Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga,
para generar und interaccién dagil v clara con los ciudadanocs, mejorando la gestion publica
municipal, con el fin de:

a)

e)

Establecer un mecanismo de frazabilidad de framites administratives gue permita a los
civdadanos conocer el estado de sus requerimientos, promoviendo la transparencia en el
proceso administrativo.

Fomentar la capacitacion continua a servidoras o servidores municipales, en buenas
practicas de atenciéon al publico, manejo de nuevas tecnologias y procedimientos
simplificados para mejorar la calidad del servicio.

Promover la participacion ciudadana en la mejora continua de los procesos
administrativos a través de mecanismos de retroalimentacién y sugerencias que permifan
identificar y corregir deficiencias.

Promover la cultura de la mejora continua en los procesos administrativos, mediante el
seguimiento y evaluacion periédica de los procedimientos.

Facilitar la implementacion el uso de Tecnalogias de la Informacién y la Comunicacion
(TIC) y plataformas digitales para la gestion de trémites en linea.
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CAPITULO IlI

DE LA METODOLOGIA PARA LA SIMPLIFICACION Y OPTIMIZACION DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS.

SECCION |
DEL COMITE DE GESTION DE CALIDAD DE SERVICIOS Y DESARROLLO INSTITUCIONAL.

Articulo é.- Del Comité de Gestion de Calidad de Servicios y Desarrollo Institucional. - Se creard
y conformaré en concordancia con lo establecido en la Norma Técnica para la Mejora
Continua e Innovacién de Procesos y Servicios emitida por el Ministeric de Relaciones
Laborales. El comité serd responsable de liderar la mejora continua e innovacion de los
procesos y servicios en el Gobiermno Auténomo| Descentralizade Municipal del cantdn
Latacunga. Ademds, quien lo presida asumird la funcion de articulador interdepartamental,
con el propdsito de promover y difundir esta practica como una pricridad dentro de la gestion
institucional.

Articulo 7. - De los integrantes y responsables. - El Comité de Gestién de Calidad de Servicios
y Desarrollo Institucional estard integrado por:

d) Delegados permanentes, con vozy voto.

1. La Mdxima Autoridad o su delegado permanente, quien presidird vy tendrd voto
dirimente.

2. Delegado del Legislativo.

3. El/la directora/a de Planificacion Institucional, o su delegado permanente.

4. EH/la directora/a de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, o su delegado
permanente.

5. El/la Procurador/a Sindica/o, o su delegado permanente
b) Delegados no permanentes, con voz y voto.
1. E/la director/a de cada dependencia responsable del proceso o trdmite
administrativo objeto de simplificacion.
2. H/la director/a financiero, cuando se trate de ingresos municipales.

3. El/la director/a Talento Humano.

La Mdéxima Autoridad o su delegado podrad invitar, de requerirlo, a representantes de otras
entidades del sector publico o privado, sociedad civil, academia y expertos en la materia,
quienes participardn exclusivamente con derechola voz, con el fin de fortalecer los procesos
parficipativos y técnicos del Comité.
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El Comité se reunird de forma ordinaria al menos una vez cada semestre, y podrd convocar
sesiones exfraordinarias cuando lo solicite cualquiera de sus infegrantes permanentes o no
permanentes.

El/la Secretario/a General o Prosecretario/a actuard como secretario/a del Comité de Gestion
de Calidad de Servicios vy Desarrollo Institucional, siendo responsable de la custodia y archive
de la documentacion fisica y digital generada, asi como de certificar la autenticidad de los
actos emitidos por dicho Comite.

Articulo 8.- De las funciones del Comité de Gestion de Calidad de Servicios y Desarrollo
Institucional. - El Comité serd responsable de impulsar la mejora continua de los procesos y
servicios institucionales, asi como la simplificacion y optimizacidon de los frédmites administrafivos,
y tendrd las siguientes funciones:

a) Proponer las politicas, normas entorno al mejoramiento de pracesos y servicios y tramites
administrativos.

b) Monitorear el cumplimiento de las politicas locales, normas, procedimientos y pricridades
relacionadas con la mejora continua e innovacién de procesos y servicios, y framites
administrativos.

c) Aprobar el Plan Municipal de Simplificacion Optimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos.

d) Monitorear el avance del Plan Municipal de Simplificacion Optimizacion y Eficiencia en
Tramites Administrativos.

e) Evaluar obligatoriamente los resultados de las politicas, normas, objetivos e indicadores que
estan vinculados al desemperfo del Plan Municipal de Simplificacién Optimizacion vy
Eficiencia en Tramites Administrativos.

f) Impulsar la participacion ciudadana con la findlidad que su aporte confribuya a la
simplificacion y optimizaciéon de procesos y servicios y tramites administrativos.

g) Las demds que este instrumento normativo asigne.
SECCION I

DE LA PLANIFICACION, CREACION Y SIMPLIFICACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS
INSTITUCIONAL.

Articulo 9.- Del plan municipal de simplificacién optimizacién y eficiencia en tramites
administrativos. - Es el instrumento metodoldgico que contiene estrategias y acciones
disefiadas para mejorar la eficiencia y eficacia administrativa. Su finalidad principal es reducir
la complejidad y los tiempos de respuesta de los tramites administrativos, optimizando
procedimientos y promoviendo el uso de herramientas tecnolégicas.

La Direccion de Planificacién coordinard anualmente su elaboracion y deberd contener como
minimo, los siguientes elementos:
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a) Definicion de los objetivos, estrategias, metas, e indicadores para la simplificacién de
frémites administrativos a lograr dentro de un plazo determinade.

b) Definicién del cronograma de ejecucion con sus responsables.

c) Levantamiento de tramites administrativos en la institucion: Se debe construir el Catdlogo
de Tramites Administrativos, el mismo gue contliene campos como nombre del tramite,
descripcion, requisitos, horarios de atencién, base legal, entre otros. El procedimiento para
la identificaciéon de tramites administrativos serd el siguiente:

1. Identificacion preliminar de los frdmites.

2. levantamiento de tramites administrativos entre la Direccidén de Planificacién
Institucional y el/la Director/a o su delegado de cada dependencia responsable del
proceso o tramite administrativo objeto de simplificacion.

3. Validar del Catdlogo de Tradmites Administrativos en el Comite de Gestion de Calidad
de Servicios y Desarrollo Institucional.

4. Aprobacion del ejecutivo mediante resolucion Administrativa

5. Coordinacion de la difusion en canales oficiales.

d) Priorizacion anual de los tframites administrativos vigentes en el Gobierno Autonomo
Descentralizado Municipal del cantén Latacunga, para lo cual seguirdn los lineamientos
establecidos en el arficulo 11 de esta ordenanza.

Articulo 10. - De la presentacién del Plan Municipal de Simplificacidon Optimizacion y Eficiencia
en Tramites Administratives. - Anualmente, el Comité de Gestidon de Calidad de Servicios y
Desarrollo Institucional, presentard al ejecutivo el Plan de Simplificacion Optimizacion y
Eficiencia en Tréamites Administrativos Municipal, para su conocimiento y expedicion.

Hasta el 15 de diciembre de cada ano, se pondrd en conocimiento del legislativo del Gobierno
Autdnomo Descenfralizado Municipal del cantén Latacunga el Plan Municipal de
Simplificacién, Optimizacion y Eficiencia en Tramites Administrativos, asi como su respectiva

priorizacion.

Articulo 11. - De la priorizacion para la simplificacion de tramites administrativos. - El Gobierno
Autébnomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga define como criterios de
priorizacion para la elaboracion del Plan Municipal de Simplificacion Optimizacion y Eficiencia
en Trémites Administrativos, los siguientes criterios;

a) Diagnéstico econdmico de framites administrativos.

b) Demanda anual de los tradmites.

c) NuUmero de quejas y denuncias asociadas a un framite.

d) Tiempo de respuesta a los tramites.
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Canal de atencion.

Volumen de devoluciones de los framites.

Tramites vinculados.

Viabilidad juridica.
Viabilidad técnica.
Relacion con las competencias del GADMCL.

Partficipacion ciudadana.

Articulo 12. - De las estrategias para la simplificacién de procedimientos administrativos en la
institucién. - El Gobiemo Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga tendra
en cuenta al menos una de las siguientes estrategias en la elaboracién del Plan Municipal de
Simplificaciéon Optimizacién y Eficiencia en Tradmites Administrativos:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

Revisidn de requisitos: Implica la reduccion de la cantidad de documentos o requisitos gue
el ciudadano debe presentar ante la institucion.

Reingenieria o mejora de procesos: Mejora de los procedimientos que afectan, de manera
directa o indirecta, la simplificacién del framite.

Automatizacion y digitalizacién de los tramites: Tramites administrativos digitalizados,
parcialmente automatizados y/o automatizados: Implementacion de sistemas informdaticos
especializados que garanticen las debidas seguridades para la gestién de los mismos.

Guillotina de tramites: Consiste en eliminar tramites innecesarios © redundantes,
simplificando los procesos administrativos, reduciendo la carga de trabajo vy facilitando la
interaccion con la ciudadania.

Balcén de servicios: Es un sistema que centraliza todos los trdmites y servicios en un solo
punto de atencidn, priorizando la ventanilla Unica digital y, cuando sea necesario,
ofreciendo atencién fisica a grupos prioritarios. Esto facilifa el accesa de los usuarios, agiliza
los procedimientos y evita que deban recorrer diversas oficinas, lo que reduce los re
procesos y el tiempo requerido para completar su framite.

Ampliacién en la vigencia del producto otorgado como resultado del framite: Extension del
periodo de validez del producto entregado por framite en caso de tenerlo.

Interoperabilidad: Capacidad de diferentes sistemas y plataformas para comunicarse y
compartir informacién de manera eficiente, lo que facilita la redlizacion de tramites y
procedimientos entre distintas instituciones o entidades.

Optimizacion de la calidad de los formularios: Mejora de los formularios (fisicos o digitales)
mediante la reduccién de sus campos o la fransformacion de formularios fisicos a formatos
digitales. Esta estrategia implica, al menos, una interaccién presencial enfre el
administrado y la institucion.
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i) Reforma normativa: Impulsar la actualizacion o modificacion de ordenanzas, resoluciones,
acuerdos o normativas existentes, con el fin de adaptarlas a nuevas necesidades, mejorar
su eficacia y simplificar procedimientos, para garantizar el cumplimiento de los cbjetivos
del presente insfrumento normativo.

Articulo 13. - De la creacidon de nuevos tramites administrativos en la institucién.- Para la
credcion de nuevos tradmites administrativos el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
del cantdn Latacunga observard lo siguiente:

a) La creacién de nuevos tradmites administrativos estard respaldada en una disposicion de
una normativa local, como una ley, un decreto gjecutivo o una ordenanza y guardard una
relacién directa con el servicie publico o la finalidad que se pretende atender.

Excepcionalmente, podran establecerse nuevos tramites sin observar lo anterior, siempre
que se fundamente en la asignacion de nuevas competencias otorgadas a la enfidad
mediante una ley, o como parte del proceso de descenfralizacién de competencias,
conforme a la regulaciéon que emita el ente rector de simplificacion de tramites para tal
efecto.

b) Todo framite nuevo que se implemente en el Gobiermno Autonomo Descenfralizado
Municipal del cantén Latacunga, a partir de la promulgacion de esta ordenanza, deberd
poder gestionarse en linea y de manera presencial cuando el caso lo amerite.

c) Se puede crear un frdmite a parfir de la eliminaciéon de uno o mas frémites gque sean
redundantes, de tal forma que se simplifiquen procesos administrativos.

d) En el caso de asumir una nueva competencia, los entes a los que aplica este instrumento
juridico creardn los tradmites que se requieran para el ejercicio de la competencia.

e) El Comité de Gestion de Calidad de Servicios y Desarrollo Institucional, cada vez que se
cree un nuevo tramite, coordinard con la Direccion de Comunicacion para que el usuario
tenga acceso a guias, como videos y ofros recursos necesarios. De esta manera, se
asegurard que el usuario esté capacitado y sepa como redlizar el tframite de forma

adecuada.

Articulo 14. - De las medidas para la simplificacion y optimizacion de tramites administrativos.
- El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga, con el fin de
mejorar la eficiencia, accesibilidad y transparencia de la gestion publica, adoptard medidas
para simplificar v optimizar los tramites administrativos, promoviendo la utilizacion de
plataformas digitales que permitan a los ciudadanos realizar sus gestiones de manera rapida
y eficiente. Para la simplificacion se tomard en cuenta las siguientes medidas:

a) Eliminar trémites y/o requisitos innecesarios gue generen re procesos, duplicidades, cargas
innecesarias a los ciudadanos, gue aumenten los costos operativos de la administracion
institucional, gue disminuyan su eficiencia.

b) Asegurar que los requisitos sean Unicamente los esenciales para dar respuesta oportuna ¢
los requerimientos de la ciudadania, y permitan|realizar un confrol de manera adecuada.
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c) Mejorar los procedimientaos internos y modificar los tramites, si es necesario, de manera gue
se facilite la interaccién para los ciudadanos como para las servidoras o servidores
municipales.

d) Eiminar las interpretaciones de los funcionarios municipales que no faciliten la
simplificacion y optimizacion de frémites administrativos.

SECCION I
DE LA VERACIDAD DE LA INFORMACION

Articulo 15.- De la responsabilidad de los fedatarios administrativos. - Una vez nombrados los
fedatarios por parte del ejecutivo, tendrdn la siguiente responsabilidad:

Certificar la fidelidad del documento que se presente por parte del administrado tanto en
formato fisico como digital (incluyendo audio o video). Para esto previamente cotejard el
documento original y la copia.

Articulo 16.- De los actos declarativos que realicen en la gestién de tramites administrativos. -
El administrado que presente o manifieste formalmente ciertos hechos o circunstancias, se
compromete a la veracidad de la informacién que proporciona, asume la responsabilidad de
la exactitud de lo dicho o lo presentado, con la posibilidad de enfrentar sanciones si se
demuestra que la informacién es falsa.

El Municipio, a fravés de los mecanismos de verificacién disponibles, confirmard los datos v
hechos aportados por los administrados que se ajusten a la realidad, exigiendo, en caso de
duda o falta de claridad, la presentacion de documentacion adicional que acredite la
veracidad de la informacion.

Articulo 17.- Del control preventivo y posterior. - El Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del cantdn Latacunga realizard el control de la veracidad de la informacidon tanto
de manera preventiva (ex ante), como posterior (ex post), a la realizacion de los tradmites
administrativos.

a) Control preventivo (ex ante): Antes de la gestion de cualquier solicitud administrativa, el
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga llevard a cabo un
proceso de validaciéon de los datos presentados por los administrados, utilizando fuentes
externas, bases de datos publicas o la verificacién directa con los interesados. La
administracion podra solicitar aclaraciones si se detectan inconsistencias.

b) Control posterior (ex post): Tras la finalizacion del trdmite, el Municipio podr& realizar
controles o revisiones aleatorias para verificar la autenticidad de la informacion
proporcionada. En caso de detectar falsificacion de documentos o datos, se procedera a
rechazar o podrdn revocar la autorizacion, permiso, certificado, titulo habilitante o
actuacion requerida incluyendo la nulidad del acto administrativo y otras medidas
pertinentes.
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El control serd realizado de manera fransparente, respetando los derechos de los ciudadanos,
y garantizando que los procedimientos administrativos no se vean afectados por
informaciones incorrectas o manipuladas.

Articulo 18.- De la firma electrénica. - En fodos los procedimientos o trédmites administrativos la
firma electrénica tendrd la misma validez vy se le reconocerdn los mismos efectos juridicos que
a una firma manuscrita.

Articulo 19.- De los documentos electronicos. - Los formularios y documentos pre impresos
podrdn ser generados a fravés de medios electronicos, informaticos o telemdaticos y tendran
la misma validez que los documentos impresos, siempre que se asegure su autenficidad,
integridad, conservacion y medidas de seguridad informdtica necesarias para su emision.

Articulo 20.- De la presentacién de documentos para la gestiéon de tramites administrativos. -
Todo solicitante de un tramite administrativo presentard la documentacién requerida
conforme a los requisitos establecidos en el Catdloge de Tramites Adminisirativos. Los
documentos serdn enfregados en formato digital, salvo en los casos de excepcién en los que
se indique la presentacion en formato fisico. Estos documentos deben cumplir con los
estandares de autenticidad, claridad y legibilidad.

La administracién pondrd a disposicion de la ciudadania informacion detallada sobre los
tramites administrativos a través de las plataformas digitales oficiales que se implementen.

Arliculo 21.- De la verificacién de documentos para la recepcién los tramites administrativos. -
El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga llevard a cabo un
procedimiento de verificacion de los documentos presentados por los solicitantes de forma
virtual o presencial. Esta verificacién tiene como objetivo garantizar que la informacion
suministrada sea auténtica, completa y conforme a lo indicado en el Catdloge de Tramites
Administrativos de la institucién, la verificacion incluira:

a) Validaciéon de informacion y requisitos de fuentes internas: Consistird en la revision de Ia
documentacidén presentada contra las bases de datos y fuentes disponibles dentro del
municipic o mediante las bases de datos publicas correspondientes.

b) Verificacién de informacion y requisitos de fuentes externas: En caso de ser necesario, el
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga podrd recurrir a
fuentes externas o solicitar la validaciéon de los documentos ante las enfidades
competentes, como instituciones plblicas o privadas que puedan aportar informacion
adicional para confirmar la veracidad de los documentos presentados.

CAPITULO IV
DE LA SISTEMATIZACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS.

Articulo 22.- De la digitalizacién de tramites administrativos. - La Direccion de Tecnologias de
la Informacién y Comunicacion impulsard la digitalizacion de todos los frdmites administrativos,
en coordinaciéon con las diferentes dependencias municipales. Los procedimientos de solicitud
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de documentacion, validacién y posterior emisién de resoluciones o permisos, se recibiran a
través de una plataforma de trédmites administrativos, lo que permitird optimizar el fiempo de
atencion y el control respectivo.

Articulo 23.- De la plataforma de trdmites administrativos en linea. - El Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del cantén Latacunga implementard y mantendré una plataforma
digital para la realizacién de tradmites administrativos en linea. Esta plataforma serd accesible
a través de internet y permitird a los ciudadanos realizar solicitudes, pagar tasas, presentar
documentos, consultar el estado de los tramites y recibir notificaciones electrénicas sobre el
avance de sus solicitudes. La plataforma se actudlizard constantemente para incluir nuevos
trdmites y mejorar su funcionalidad.

Se debe asegurar que la atencion de tramites guarde un orden de atencién tomando en
cuenta la fecha de ingreso. Adicional debe facilitar el control de: calidad, productividad y
estado de los tramites.

Articulo 24.- De la Interoperabilidad con otras entidades piblicas. - La plataforma de tradmites
administrativos serd interoperable con plataformas externas de la institucién como del Sistema
Nacional de Registro de Datos Pdblicos, instituciones publicas o privadas, enfidades
desconcentradas, Adscritas y Empresas Poblicas. Esto permitird que la informacién de los
ciudadanos sea verificada y validada en tiempo real sin la necesidad de solicitar documentos
adicionales.

Articulo 25.- De la seguridad de la informacién y proteccién de datos personales.- La Direccion
de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, garantizard la seguridad de la informacion
que se maneje en la plataforma digital, cumpliendo con los estandares de seguridad
informdatica. Toda la infermacidn enfregada por los ciudadanos serd fratada con integridad,
confidencialidad y disponibilidad, que serd utilizada exclusivamente para los fines establecidos
en los framites administrativos.

CAPITULO V
DE LAS PROHIBICIONES PARA LA GESTION DE TRAMITES ADMISNITRATIVOS

Articulo 26.- De las prohibiciones para la gestion de los tramites administrativos en la institucion.
- Queda expresamente prohibido para las entidades reguladas por esta ordenanza.

a) Exigir documentos o informacién innecesaria: Las servidoras o servidores publicos no
podrén exigir documentos que no sean estrictamente necesarios para la tramitacion
administrativos, que no estén relacionados con su finalidad o que no sean requeridos por
la normativa aplicable. Asimismo, no podrdn solicitar copias de documentos como cédulas
de identidad, certificados de votacion, fitulos académicos u ofros si esa informacién ya
estd registrada y accesible en las bases de datos del Sistema Nacional de Registro de Datos
PUblicos o entidades publicas.
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b) Obstaculizar el acceso a la informacion publica: Queda prohibido negar o restringir el
acceso a la informacion publica, salvo en los casos en los que la ley disponga lo confrario
por razones de seguridad, privacidad o protecciéon de datos.

¢} Inadmitir el ingreso de trdmites administrativos: Los tramites administrativos no podran ser
inadmitidas o rechazadas debido a errores menores en aspectos como citas incorrectas,
errores de orfografic.

d) Discriminacién en el trato a los ciudadanos: Queda prohibido discriminar a los ciudadanos
en funcién de su origen, género, etnia, edad, orientaciéon sexual, creencias, enfre ofras
caracteristicas personales, a la hora de tramitar sus reguerimientos o brindarles atencién,
en cualquier modalidad de atencién.

e) Retrasar injustificadamente la resolucion y/o atencién de tramites administrativos: Queda
prohibido retrasar de manera injustificada la resolucion de framites administrativos,
causando perjuicio a los ciudadanos. Las servidoras o servidores publicos deberan
asegurar y publicar plazos razonables y nofificar cportunamente cualquier demora.

f) Incumplir los horarios de atencién: Las servidoras o servidores pUblicos no podran incumplir
los horarios de atencién al usuario establecidos en el Catdlogo de Tramites Administrativos,
cuando no sea posible cumplir con los horarios de atencién establecidos, se informard a la
ciudadania con suficiente antelacion mediante los medios oficiales.

g) Exigir pagos no contemplados en la normativa: Las servidoras o servidores publicos no
podrén exigir pagos, tarifas o cualguier tipo de contraprestacion que no esté estipulada
de manera expresa en un instfrumento juridico de |a localidad.

CAPITULO VI

DE LAS SANCIONES

Articulo 27.-De las sanciones.- Las servidoras o servidores publicos que incurran en una o mas
restricciones senaladas en el articule anterior, asi como en las infracciones previstas en el
Articulo 34 de la Ley Orgdanica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites Administrativos
(LOOETA), seguirdn el debido procesc segun lo determine la Direccion de Talento Humano, y
serdn sancionados conforme a lo establecido el Articulo 35 de la misma Ley, asi como las
demds sanciones que contemple la normafiva vigente.

CAPITULO VII

DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Articulo 28.- Del canal digital de preguntas, sugerencias, solicitud de informacién, felicitacion,
quejas y denuncias administrativas. - El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
canton Latacunga pondrd a disposicién de la ciudadania un formulario accesible, mediante
el cual los civudadanos ingresaran preguntas, sugerencias, solicitudes de informacion,
felicitaciones, quejas y denuncias administrativas. Este formulario tiene como objetivo
fortalecer la interaccién con la poblacion, promoviendo la fransparencia y la mejora continua

en los servicios pUblicos, permitiendo que las inquietudes y propuestas de los ciudadanas sean
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atendidas de manera eficiente y oportuna, contribuyendo asi a una gestion mas efectiva y
cercana a las necesidades de la ciudadania.

Articulo 29.- De la publicacién de tramites optimizados. - El Gobierno Autdnomo
Descentralizado Municipal del cantén Latacunga publicard de manera clara y accesible,
tanto en su pagina web como en otros canales oficiales, la lista de trdmites administrativos
simplificados. Asimismo, se asegura que la informacién sobre los frémites se mantenga
actudlizada periédicamente.

CAPITULO VI
DEL MONITOREO, EVALUACION Y MEJORA CONTINUA.

Articulo 30. - Del seguimiento y evaluacién al Plan Municipal de Simplificacién, Optimizacién y
Eficiencia en Tramites Administratives. - Se asigna a la Direccidn de Planificacion Institucional
la responsabilidad, redlizar el seguimiento y evaluacién del cumplimiento del Plan Municipal
de Simplificacién, Optimizacién y Eficiencia en Tramites Administrativos, asi como de las
acciones del Comité,

La Mdaxima Autoridad el Ejecutivo Municipal informard al ente rector de simplificaciéon de
tramites administrativos relacionados con el cumplimiento y gjecucion del Plan, de acuerdo
con las condiciones y plazos que se establezcan.

Articulo 31.- De los indicadores de desempefio para el seguimiento y evaluacién. - Se
establecerdn indicadores de desempefio para evaluar el tiempo de resolucién de tramites, la
satisfaccion de los usuarios vy el cumplimiento de las normativas. Estos indicadores incluirén:

a) Tiempo promedio de respuesta de frdmites administratfivos.

b) Nivel satisfaccion de los usuarios externos.

Articulo 32.- De los informes periédicos. - De acuerdo con lo establecido en la Norma de
Control Interno 600-02 de la Contraloria General del Estado, las evaluaciones sobre el avance
y cumplimiento del Plan Municipal de Simplificacién, Optimizacion y Eficiencia en Tramites
Administrativos se realizard semestralmente. El objefivo de esta evaluacién es proponer las
mejoras necesarias en el tiempo oportuno.

Articulo 33.- De la mejora coniinua de los procesos y servicios. - Con referencia a lo
establecido en la Norma Técnica para la mejora continua e innovacién de procesos en el
Gobiemo Autonomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga, se implementard la
mejora continua en los procesos, conforme el siguiente ciclo:

a) Priorizacién y seleccion: Planificar.

b) Implementacién, Operacién: Hacer.

c) Control y Evaluacién: Verificar.

26
CECILIA®



Latacung

AV TR0 L PN BALIATD MM,

d) Andlisis y mejoramiento: Actuar.
DISPOSICIONES GENERALES

DISPOSICION PRIMERA. - Los tramites administrativos que se encuentren en curso, bajo las
disposiciones Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga, podrdn
continuar conforme a las normativas previas hasta su conclusion.

DISPOSICION SEGUNDA. - La Direccién de Tecnologias de Informacion y Comunicacion
liderard la implementacion progresiva de nuevas herramientas tecnolodgicas para optimizar los
tramites administrativos. Esto incluird la digitalizacién de tramites, plataformas administrativas,
firma electrénica, normativa de gestion documental y archivo, y medidas de seguridad
informdtica.

DISPOSICION TERCERA. - La Direccién de Planificacién Institucional coordinard con las demds
dependencias municipales la actualizacion y publicacion del Catdlogo de Tramites
Administrativos del Gobierno Auténomo Descenftralizado Municipal del cantén Latacunga.
Este catdlogo estard disponible en la pdagina institucional, garantizando su actualizacion
oportuna, o cuando se infroduzcan modificaciones relevantes en los procesos administrativos.

DISPOSICION CUARTA. - La Direccién de Comunicacion Social trabajard en conjunto con el
Comité de Gestion de Calidad de Servicios y Desarrollo Institucional para desarrollar material
de campafna educomunicacional, con el fin de capacitar al usuario sobre coémo realizar sus
frdmites en linea de manera efectiva, una vez formalizado el Catdlogo de Tramites
Administrativos.

DISPOSICION QUINTA. - Llas dependencias encargadas del Gobiemo Auténomo
Descentralizado Municipal del cantén Latacunga de gestionar framites administrativos, los
recibiradn de forma directa por medios digitales o fisicos.

La Secretaria General, gestionard Unicamente requerimientos que no estén incluidos en el
catdlogo de trdamites administrativos, salvo aquellos que la norma exija.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

DISPOSICION PRIMERA. - En un plazo de 90 dias, la Direccién de Talento Humano incorporard
en la normativa de régimen disciplinario, las sanciones establecidas en la presente ordenanza.

DISPOSICION SEGUNDA. - Tomando en cuenta los cambios derivados en los procesos de
simplificacion de framites administrativos, en un plazo de 90 dias, la Direccién de Talento
Humano reformard el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del Gobierno
Autdonomeo Descentralizado Municipal del cantdn Latacunga.

Incorporard dentro de las atribuciones de la Direccién de Planificacion Institucional Ia
siguiente:
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"Elaborar informes estadisticos relacionados con las competencias municipales y el control de
los servicios que presta la institucion.”

Como resultado de esta atribucion, la Unidad de Seguimiento y Evaluacion serd la responsable
de generar los respectivos informes estadisticos que respalden la toma de decisiones y el
mejoramiento continuo de la gestion institucional.

DISPOSICION TERCERA. - En un plazo de 90 dias, la Secretaria General y la Direccién de
Tecnologias de Informacién y Comunicacion elaborardn y presentardn un reglamento que
establezca el procedimiento para el acceso a los registros, archivos digitales y documentos de
la Administracion PUblica Municipal, de conformidad con la Norma Técnica de Gestion
Documental y Archivo.

DISPOSICION CUARTA. - En un plazo de 90 dias, la Procuraduria Sindica elaboraré el reglamento
para sancionar la falsedad en actos declarativos, garantizando el respeto al debido proceso
y en conformidad con la normativa legal vigente.

DISPOSICION QUINTA. - En un plazo de 90 dias, los procesos desconcentrados, las entidades
adscritas y las empresas publicas del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
cantén Latacunga presentardn un proyecto para implementar progresivamente la presente
normativa, adoptando las medidas necesarias para la mejora contfinua de los procesos,
servicios y tramites administratfivos.

DISPOSICION SEXTA. - En el plazo de 90 dias la Secretaria General establecerd el
procedimiento detallado para la designacion, funciones y control de los fedatarios,
garantizando la transparencia, eficiencia y accesibilidad en los trdmites administrativos
municipales.

DISPOSICIONES REFORMATORIAS

DISPOSICION PRIMERA. - Reférmese los articulos 3 y 9 de la Ordenanza Municipal para los
Servicios de Alcantarillado:

Art. 3, '(...) la respectiva solicitud en formulario oficial, el que contendra los siguientes datos: a)
Nombre del propietario, b) Calle, nimero vy fransversales de la casa o propiedad, c)
Descripcion de los servicios que se derivan de la conexién solicitada."; por el "Art. 3.- [...] los
requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se defallan en el
Catdlogo de Tramites Administratives.”

Art. 9, "(...) las Direcciones de Obras Publicas o de Servicios Publicos exigird los siguientes
requisitos, previo estudio o informe favorable de su Departamento Técnico: a) Los didmefros
de las tuberias a extenderse seran determinadas por cdlculos fécnicos que garanticen buen
servicio de acuerdo con el futuro desarrollo urbanistico. b) Que el o los solicitantes consfruyan
a su cargo o hayan suscrito el documento comrespondiente y cancelado por adelantado el
costo de las prolongaciones de acuerdo a presupuesto elaborado por la Municipalidad, segun
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el numerc de usuarics."; por el "Arf. 9.- (...] presenfaran los requisitos y procedimientos para
entrega y recepcién de tramites que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos."

DISPOSICION SEGUNDA. - Reférmese el arficulo 3 de la Ordenanza Municipal para el servicio
de Agua Potable en el cantén Latacunga:

Art. 3, "(...) la respectiva solicitud en formulario oficial, el que contendrd los siguientes datos: a.-
Nombre del inmueble o predio; b.- Calle, ndmero vy transversales de la casa o propiedad; c.-
NUmero de llaves a instalarse, de acuerdo a los planas hidrdulico - sanitario; d.- Descripcién de
los servicios que se suministrardn de la conexién solicitada; e.- Justificacion de la necesidad del
servicio de agua potable; vy, f.- Otfros que creyere conveniente la Direccidén de Servicios
Publicos y que deberdn constar en el respectivo reglamento.”; por el "Art. 3.- (...) los requisitos
y procedimientos para entrega y recepcion de frdmiftes que se detallan en el Catdlogo de
Tramites Administrativos”.

DISPOSICION TERCERA. - Reférmese los articulos 1, 2, 3y 4 de la Ordenanza que reglamenta Ia
tarifa, costo por hora y utilizacién del vehiculo hidrosuccionador, hidrocleaner de propiedad
del GAD Municipal de Latacunga:

Art. 1, "[...) del sefor Alcalde. El Primer Personero Municipal (...)"; por el “Art. 1.- (...) de la
Direccidn de Agua Potable y Saneamiento. La Direccién de Agua Potable y Saneamiento,

L

Art. 2, "(...) al Gobierno Auténomo Descentralizade Municipal del Cantén Latacunga la
utilizaciéon del vehiculo al cual se refiere la presente ordenanza; previo el pago de la tasa
correspondiente.”; por el “Art. 2.- (...] a la Direcgidn de Agua Potable y Saneamiento la
utilizacion del vehiculo al cual se refiere la presente ordenanza, de acuerdo a los requisitos y
procedimientos para entrega y recepcion de framifes que se detallan en el Catdlogo de
Tramites Administrativos.”

Art. 3, "El sefior Alcalde, previo a resolver la conveniencia o no de facilifar el uso del vehiculo,
dispondra a la Empresa Publica de Agua Potable y Alcantarillado (EPMAPAL], emita el informe
técnico sobre la factibilidad de realizar el mantenimiento requerido; observando en primera
instancia, la disponibilidad del GAD Municipal para satisfacer la peficién presentada por el
usuario; el mismo que se lo realizard en un tiempo no menor a 10 dias ni mayor a 15 dias,
excepto en casos emergentes; dicho plazo debera constar en el informe al cual se refiere el
presente articulo.”; por el “Art. 3.- La Direccién de Agua Potable y Saneamiento, previo a
autorizar el uso del vehiculo, observard en primera instancia, la disponibilidad del mismo, para
satisfacer la peticion presentada por el usuario, de acuerdo a los requisitos y procedimientos
para entrega y recepcién de ftramites que se detallan en el Catdlogo de Tramites
Administrativos."

Art. 4, "Los interesados en el uso del vehiculo hidrosuccionador hidrocleaner, acompafard a la
solicitud copia de la cédula de civdadania y papeleta de votacién, de ser el caso; la peticion
deberd redlizarse en especie valorada emitida por este GAD Municipal. Una vez que el informe
técnico, establezca la factibilidad de intervenir con el vehiculo hidrosuccionador hidrocleaner
y se cuente con la gutorizacion del sefior Alcalde; se dispondra el pago de la tasa pertinente;
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para lo cual la Direccién Financiera emitira los fitulos correspondientes, que se enviaran a la
Tesoreria Municipal para el pago; sin cuya presentacion no se realizardn los trabajos solicitados
En caso de ser persona juridica o sociedad: Se adjuntara a la solicitud copia de la cédula de
civdadania y papeleta de votacién del representante legal, de ser del caso; asi como del
nombramiento pertinente mediante el cual se justifique la calidad en la que comparece.
Cumplidos estos requisitos, el vehiculo se trasiadard hasta el lugar en donde se requiera el
servicio."; por el “Art. 4.- Una vez ejecutado el trabgjo, la Direccion de Agua Potable y
Saneamiento emitird un informe técnico que servird como base para la determinacion del
valor correspondiente al pago de la tasa respectiva.”

DISPOSICION CUARTA. - Reférmese el arficulo 8 de la Ordenanza para la descontaminacion y
proteccién de los rios y afluentes hidricos del canton Latacunga:

Art. 8, "[...Jpara lo que entregard: a) Copia certificada de la licencia ambiental y plan de
manejo; b) El informe técnico demaosirativo con los andlisis de laboratorios acreditados a nivel
nacional de muesfras de vertidos o descargas liquidas, de acuerdo a la normativa ambiental
vigente."; por el "Art. 8.- (...) para loc cual entregarad los requisitos y procedimientos para enfrega
y recepcién de tramites se detallan en el Catdlogo de Tradmites Administrativos. |...)

DISPOSICION QUINTA. - Reférmese los articulos 26, 29, 44, 57, 59, 66, 74, 80, 85 y Disposicion
Transitoria de la Ordenanza por medio de la cual el GAD municipal del cantén Latacunga,
asume e implementa la competencia de regulacién, autorizacion y control de la explotacion
de materiales dridos y pétreos en lechos de rios, lagos, lagunas y canteras, en el canton
Latacunga:

Art. 26, "[...) Los mencionados confratos de operacion minera notariados deberdn ser
registrados en la Direccion de Ambiente; ademas para el inicic de ejecucion de actividades
mineras deberdn contar con la respectiva autorizacion municipal, para lo cual deberdn
observar los requisitos determinados en el Titule IV, Capitulo |, Seccién Segunda de la presente
Ordenanza enlo que fuere perfinente.”, por el "Art. 26.- [...] Los requisitos y procedimientos para
enfrega y recepcién de este iramife se defallan en el Cafdlogo de Trdmites Administrativos.”

Art. 29, "(...) una solicitud dirigida al sehor Alcalde del Gobierno Auténomo Descenfralizado
Municipal del Cantén Latacunga, con los siguientes requisitos: 1. Nombres y apellidos
completos, copia de la cédula de civdadanfa, cerfificado de votacién y domicilio del
solicitante. En caso de personas juridicas: nombre de la empresa, razon social o denominacion,
copia actualizada del RUC, nombramiento del representante legal o apoderado
debidamente registrado y vigente, copia certificada de la escritura publica de constitucian
debidamente inscrita; o del acto por el cual se haya reconocido su personalidad juridica o sus
reformas; 2. Cerfificado de no adeudar al Gobierno Aufénomo Descentralizado Municipal del
Cantén Latacunga. 3. Certificacion de Uso de Suelo emitida por la Direccion de Planificacién;
4. Certificado de gravdmenes debidamente actualizado, emitido por el Registro de la
Propiedad Municipal, del que se desprenda la propiedad del tferreno, donde se prefende
realizar las labores mineras, superficie que debe coincidir con la superficie solicitada; 5. Si el
inmueble en que se va a realizar las actividades mineras no fuere de propiedad del solicitante,
debera presentar la auforizacion expresa del propietario de terreno para el uso de su predio
para una concesion, oforgada mediante escritura publica o confrato de arendamiento
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debidamente legalizado; dicha autorizacion o contfrato debe tener una duracién de hasta
veinticinco (25) afos, que es plazo efectivo de la concesidn; 6. Plan de pre-factibilidad de
actividades mineras para materiales dridos y pétreos; que contendrd lo acreditacion de
solvencia técnica, econdmica, mantos de inversidn, plazos para el desarrollo de actividades
de explotacion y procesamiento; 7. Denominacion del area materia de la solicitud, ubicacién
del dreq, sefalando lugar, parroquia, cantdén, provincia o circunscripcién territorial y nUmero
de hectdreas mineras solicitadas; 8. Coordenadas catastrales, cuyos valores numeéricos seran
siempre mdltiples de cien tanto para las X como para las Y del punto de partida y de los demds
vértices del poligono del drea, de acuerdo con lo sefalado en el articulo 12 de la Ley vigente;
ademds en el sistema PSAD 56 y su transformacion al sistemma WGS 84 o SIRGAS; ademads el
solicitante deberd enfregar de dicha darea en escala 1:5000 un archivo digital en formato
compatible con el software digital (SHAPE] en el que se idenfifiquen los curses de agua, vias
de acceso, cenfros poblados, etc. de ser posible con sus respectivas coordenadas
9.Declaracién juramentada de: asumir la obligacion de obtener la respectiva licencia
ambiental y dar cumplimiento a las obligaciones generadas de esta; cumplir las obligaciones
economicas, técnicas y sociales contempladas en la Ley de Mineria y demds normativa
aplicable y de no hallarse incurso en las inhabilidades previstas en el articulo 20 de la Ley de
Mineria y el arficulo 153 de la Constitucién de la RepuUblica del Ecuador; ademds de declarar
que no es titular de permisocs de mineria artesanal a nivel nacional y que no ha ingresado
fradmites de mineria artesanal en ofros Gobiernos Aufénomos Descentralizados Municipales del
pais; 10. Comprobante de page por derecho a trdmite; 11. Nombre del Asesor Técnico,
gedlogo, ingeniero gedlogo o ingeniero en minas, asi como del abogado pafrocinador del
pelicionario y del consultor ambiental calificado por el Ministerio del Ambiente, técnico minero
y ambiental que deberdn estar debidamente registrados en la Direccién de Ambiente; 12. En
caso de que el peticionario sea un condominio, cooperafivas y asociaciones deberdn
acompanar la escritura publica en la que se designe un procurador comudn; 13. Lugar donde
habrd de noftificarse al peticionario; v, 14. Firmas del peticionario, asesor fécnico, consulfor
ambiental y del abogado pafrocinador. La solicitud vy los requisitos antes indicadas serdn
presentados ante la Municipalidad para dar inicio a su proceso para la explotacion de Aridos
y Pétreos, dichos documentos seran puestos en conocimiento de la Direccion Ambiente, quien
a fravés de la Jefatura de Confrol Ambiental sustanciard el proceso correspondiente.”; por el
“Art. 29.- (...) los requisitos y procedimientos para entrega y recepcion de framites que se
detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos.”

Art. 44, "(...) una solicitud dirigida a la mdéxima autoridad municipal del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén Latacunga, adjuntando los siguientes requisifos: 1.
Nombres y apellidos completos, copia de la cédula de ciudadania, certificado de votacion vy
domicilio del solicitante. En caso de asociaciones, nombre de la sociedad, copia actualizada
del RUC, nombramiento del representante legal, copia certificada del acta por el cual se haya
reconocido su persanalidad juridica o sus refarmas; 2. Cerfificado de no adeudar al Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Latacunga: 3. Certificacion de Uso de Suelo
emitida por la Direccion de Planificacién; 4. Certificado de gravdmenes debidamente
actualizado, emitidoc por el Registro de la Propiedad Municipal, del que se desprenda la
propiedad del terreno, donde se prefende realizar las labores mineras, superficie Util que
coincida con la superficie solicitada; 5. §i el inmueble en que se va a realizar la explotacion no
fuere de propiedad del solicitante, deberd presentar la autforizaciéon del propietaric de terreno
para el uso de su predio para redlizar labores de minerfa artesanal, oforgada mediante

escritura publica o contrato de arendamiento debjdamente legalizado; dicha autorizacién o
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contrato debe tener una duracion de diez (10) afios, que es plazo efectiva del permiso de
minerfa artesanal; 6. Plan de frabgjo de actividades mineras artesanales que contendrd
montos de inversion, métodos y técnicas a ser ufilizados, magquinaria y equipos de
capacidades limitadas de acuerdo a las caracteristicas propias de la mineria artesanal; 7.
Denominacién del drea materia de la solicitud, ubicacién del drea, sefalando lugar,
parroquia, cantén, provincia o circunscripcién territorial y ndmero de hectdreas mineras que
la integran, las que se coordinardn con lo establecido en la Ley de Mineria; 8. Coordenadas
catastrales, cuyos valores numeéricos serdn siempre multiplos de cien {100}, fanto X como para
las Y del punfo de partida y de los demds vértices del poligono del dreq, de acuerdo con lo
senalado en el articulo 11 de la Ley de Mineria en sistema de referencia geodeésico oficial en
el sistema WGS 84 o SIRGAS; ademds se presentard un plano de ubicacion de la solicitud a
escala 1:5000 con curvas de nivel a 5 metros en formato fisico y digital (SHAPE) en el que se
identifiqguen las construcciones existentes, especialmente de tipo civil, que se encueniren
ubicadas en el drea de la solicitud o en una franja no menor a 200 metros al perimetro del drea
propuesta de explotacion minera. Este plano estard georreferenciado y elaborado al
perimetro en un sistema de referencia oficial, y debe confener informacion precisa y
completa, debiendo estar al pie del plano constar las firmas del peticionario y del profesional
técnico responsable 9. Declaracion juramentada de no hallarse incurso en las inhabilidades
previstas en el Art. 20 de la Ley de Mineria y el Art. 153 de la Constfitucion de la Republica del
Ecuador; ademds de declarar que no es fitular de permisos de mineria artesanal a nivel
nacional y que no ha ingresado frdmites de mineria artesanal en ofros Gobiernos Auténomos
Descentralizados Municipales del pais; 10. Nombre del Asesor Técnico, gedlogo, ingeniero
gedlogo o ingeniero en minas y la referencia de su fifulo profesional, que deberdn estar
debidamente registrados en la Direccion de Ambiente; y. 11. Lugar donde habrd de
notificarse al peficionario, casilla judicial y/o correc electrénico; firmas del peficionario; asesor
fécnico; y del Abogado de ser pertinente. Los requisitos antes indicados serdn puestos en
conocimiento de la Direccion Ambiente, quien a fravés de la Jefatura de Control Ambiental
sustanciard el proceso correspondiente.”; por el "Art. 44.- [...] de acuerdo con los requisifos y
procedimientos para enfrega vy recepcién de tramites que se detallan en el Caidlogo de
Tramites Administrativos.”

Art. 57 "(...) una solicitud dirigida al sefor Alcaide o Alcaldesa del Gobierno Aufénomo
Descentralizado Municipal del Cantdn Latacunga, con los siguientes requisitos: 1. Nombres y
apellidos compietos, copia de la cédula de ciudadania, certificado de votacién, RUC; v,
domicilio del solicitante. En caso de personas juridicas: nombre de la empresa, razén social o
denominacion, copia actualizada del RUC, nombramienfo del representante legal o
opoderado debidamente registrado y vigente, copia certificada de la escritura publica de
constitucion debidamente inscrita; o del acta por el cual se haya reconocido su personalidad
juridica o sus reformas; 2. Certificado de no adeudar al Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Cantén Latacunga; 3. Certificaciéon de Uso de Suelo emitfida por la Direccion de
Planificacién; 4. Certificado de gravamenes debidamente actualizado, emifido por el Regisiro
de la Propiedad Municipal, del que se desprenda la propiedad del terreno, donde se pretende
instalar la planta de procesamiento o ceonfrato de arrendamiento del terreno donde va a
funcionar la planta; 5. Memoria Técnica del Proyecto de factibilidad de la instalacion de
planta de procesamiento de materiales dridos y pétreos; que contendrd la acreditacion de
solvencia técnica, econdmica, montos de inversion, plazos para el desarrollo de actividades
procesamiento; 6. Licencia Ambiental debidamente Aprobada por la autoridad ambiental

compefente; 7. Certificado de la Secretaria del Agua, que auforice el uso de aguas en los
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procesos de procesamiento de materiales dridos y pétreos, de ser pertinente; 8. Denominacion
de la planta de procesamiento, ubicacion, sefalando lugar, parroquia, cantén, provincia o
circunscripcion territorial: 9. Coordenadas cafastrales en el sistema WGS 84, ademds de un
plano topogrdfico del drea solicitaedo a escala 1:5000 con curvas de nivel a 5 mefros, en el que
se identifiquen las construcciones existentes vecinas al drea minera, las cuales solamente
podrdan enconftrarse dentro de la franja de influencia directa de cien (100) hasta doscientos
(200) mefros al perimetro de aquella; y a una distancia no menor a quinientos metros {500)
dentro del drea de influencia indirecta al perimetro. En el planc constardn las firmas del
peticionario v del profesional técnico responsable; 10. Comprobante de pago por derecho a
renovacion; 11. Nombre del Asesar Técnico, gedlogo, ingeniero en minas o a fin, asi como del
correo electrdnico del petficionario y la referencia de su fitulo profesional. 12. Lugar donde
habrd de notificarse al peficionario; y, 13. Firmas del peticionario, asesor técnico y del abogado
paftrocinador. Los requisifos antes indicados serdn puestas en conocimiento de la Direccion
Ambiente, quien a fravés de la Jefatura de Control Ambiental susfanciard el proceso
correspondiente."; por el "Art. 57 -{...) los requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion
de framites que se defallan en el Catdlogo de Tramites Administrafivos."

Art. 59, "(...) una solicitud dirigida al Sefor Alcalde o Senora Alcaldesa del Gobierno Autdnomo
Descenftralizado Municipal del Cantén Latacunga, con la finalidad de que se le renuveve la
autorizacion de procesamiento y acompanara los siguientes requisitos: 1. Nombres y apellidos
completos, copia de la cédula de ciudadania y certificado de votacion del titular de la planta
si es persona natural. En caso de personas juridicas: nombre de la empresa, razon social o
denominacion, copia actualizada del RUC, nombramiento del represenfante legal o
apoderado debidamente registrado y vigente; 2. Certificado de no adeudar al Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Latacunga; 3. Certificacion de Uso de Suelo
emitida por la Direccién de Planificacién; 4. Cerfificado de seguimienfo y confrol de la
Direccién de Ambiente, en el que se evidencie el cumplimientc del Plan de Manejo Ambiental;
5. Certificado de la Secretaria def Agua, que complemente si es pertinente; 6. Denominacion
de la planta de procesamiento, ubicacion de la planta, sefialando lugar, parroquia, cantén,
provincia o circunscripcion territorial; 7. Comprobante de pago por derecho a framite; 8.
Nombre del Asesor Técnico, ingeniero industrial, ingenierc en minas o a fin, asi como del
abogado patrocinador del peticionario y la referencia de su titulo profesional; 9. Lugar donde
habrd de noftificarse al peticionario; y, 10. Firmas del peficionario, asesor fecnico y del abogado
patrocinador."; por el "Art. 59.- (...] los requisitos y procedimientos para entrega y recepcion de
framites que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos.”

Art. 66, "(..), ante el Sehor Alcalde o la Sefiora Alcaldesa del Gobierno Auténomo
Desceniralizado Municipal del Canfén Latacunga, la solicitud a fin de que se le autorice el
inicio de ejecucion de actividades mineras, a la que deberd acompanar los siguientes
requisitos: 1. Copias del titulo de la concesién minera o permiso de mineria artesanal,
auforizacion del Libre Aprovechcemiento de Materiales de Consfruccion para obra publica,
debidamente protocolizada e inscrita en el Registro Minero a cargo de la Agencia de
Regulacién y Control Minero, el que corresponda para cada caso; 2. En caso de que €l fitular
del derecho sea una persona natural, copia de la cédula de identidad y cerfificado de
votacion; para personas juridicas pUblicas ¢ privadas el nombramiento del Representante
legal: 3. Copia del Registro Unico de Contribuyentes o Régimen Impositivo Simplificado
Ecuatariano, con la actividad econdmica afin a la mineria, segun comresponda para el caso
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de concesionarios mineros y los mineros arfesanales; 4. Certificado de no adeudar al Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal del Cantén Latacunga; 5. Copia del RUC del contratista
que vaya a ejecutar la obra, en Libres Aprovechamientos de materiales de construccion para
obra publica: 6. Licencia o registro ambiental debidamente aprobada por la autoridad
competente; 7. Certificado de no afectacién a cuerpos de agua superficial y/o subferréneo y
por cumplimiento al orden de prelacion scbre el derecho al acceso al agua, emitido por la
Autoridad Unica del Agua; 8. Declaracién juramentada ante notario publico en la que exprese
conocer que las actividades mineras no afectan: caminos, infraestrucfura pdblica, puertos
habilitados, redes de felecomunicaciones, instalaciones militares; infraesfructura portuaria;
instalaciones aeronduticas; redes o infraestructura eléctrica; y sitios arqueoldgicos o de
patrimonio natural v cultural. De oficio o a peticion de parte si se advierte que las actividades
del solicitante pudieran afectar a los referidos bienes o pafrimonio, se solicitard la respectiva
avtarizacion a la entidad competente, la gue deberd emitir su pronunciamiento dentro de
freinta dias habiles; de no hacerla en ese lapso, se entenderd que no existe oposicion ni
impedimento para el inicio de actividades mineras; 9. Plan de Desarrollo Minerc aprobado por
la Direccién de Ambiente, aplicakble a concesiones mineras en régimen minero; 10. Plan de
Trabajo Minero aplicable para permisos de mineria artesanal, aprobado por la Direccién de
Ambiente.; 11. El titular del derecho minerc deberd presentar un diseno de explofacion en
concordancia con lo que establece el Art. 38 del Reglamento de Seguridad y Salud en el
Trabajo del Ambito Minero, en el cual constardn las firmas del peticionario y del profesional
técnico responsable; 12. Los tifulares de autorizacion de libres aprovechamientos de materiales
de construccién deberdn presentar una declaracién juramentada de asumir la obligacién de
obtener la respectiva licencia ambiental y el certificado de no afectacion a fuentes hidricas,
asi como dar cumplimiento a las obligaciones generadas de esta."; por el "Art. é66.- (...) los
requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se detallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos.”

Art. 74, "(...) anualmente, mientras dure el plazo de la concesidn, permiso, autorizacion; para
lo cual el titular del derecho minero deberd presentar un a perticion escrita antes del
vencimiento de la autorizacion con los siguientes requisitos: 1. Solicitud de renovacion de la
avtorizacién para ejecutar actividades mineras de materiales aridos y pétreos, dirigida al
Alcalde o Alcaldesa:; 2. Certificacion de Uso de Suelo emitida por la Direccién de Planificacién;
3. Cerlificado de no adeudar al Gobiernc Autonomo Descentralizade Municipal del Cantén
Latacunga; 4. Certificado de cumplimiento de obligaciones generadas del Plan de manejo
ambiental, emitido por la Direccion de Ambiente; 5. Certificado de cumplimiento del Plan de
Desarrollo Minerc o Plan de Trabajo; 6. Page de regalias correspondiente al periodo inmediato
anterior; 7. Pago de las demds cargas de acuerdo a la Ley de Mineria; 8. Pago de la tasa por
servicios administrativos por renovacion de la autorizacién Municipal para la ejecucion de
actividades mineras de materiales dridos y pétreos.”; por el "Art. 74. [...], de acuerdo con los
requisitos vy procedimientos para entrega y recepcion de trdmites que se detallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos."

Art, 80, “(...) ante el Sefor Alcalde o Alcaldesa del Gobierno Autonomo Descenfralizado
Municipal del Cantén Latacunga, la solicitud a fin de que se le regisire y autorice dicha
actividad, a la gue deberd acompanar los siguientes requisitos: 1. Indicar en la solicitud el
nombre de la operadora a la que pertenecen, y que se encuentre debidamente autorizada
por la Agencia Nacional de Transifo; 2. Copia cerfificada de la matricula; 3. Copia del RUC
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con la modalidad del transporte; 4. Contratos con los concesionarios mineros o mineros
artesanales a los que regularmente presten el servicio. Se exceptia de este requisifo cuando
el vehiculo sea de propiedad del titular de una concesion minera, permiso de mineria artesanal
o planta de procesamiento, Unicamente para transportar material de su concesion o permiso;
y, 5. Pago por derecho a framite administrativo."; por el "Art.80.- (...} los requisifos y
procedimientos para enfrega y recepcion de tframites que se detallan en el Catdloge de
Tramites Administrativos.”

Art. 85, “(...) Solicitud dirigida al Alcalde o Alcaldesa del Gobiernc Auténomeo Descentralizado
Municipal del Cantén Latacunga, acompafando los siguientes requisitos: 1. Copias de la
cédula y papeleta de votacién; 2. Copia del Registro Unico de Contribuyentes; 3. Titulo
profesional; 4. Registro de titulo en la SENESCYT; 5. Pago por servicios administrativos de una
remuneracion basica unificada; 6. En caso de Auditores mineros, adjunfardn el documento
que acredite su calidad de auditor en el Ministerio Sectorial; v, 7. Para los consultores
ambientales, la calificacion del Ministerio del Ambiente y Goblerno Autdnomo Descentralizado
Provincial de Cotopaxi (en caso de existir la calificacién local dada la calidad de Autoridad
Ambiental Competente en la Provincia de Cotopaxil.”; por el "Arf. 85.- [...] Los requisitos y
procedimientos para enfrega y recepcion de esfe framife se detallan en el Catdlogo de
Tramites Administrativos.”

Disposicién Transitoria CUARTA, la cual establece "(.../siguientes: 1. Titulo de la concesion, o
permiso de mineria artesanal; 2. Certificado de pago de patentes de conservacion y pago de
regalias, si fuere del caso; 3. Certificado conferido por el Registro Minero, del cual se desprenda
la vigencia del titulo de la concesion, los gravamenes limitaciones o prohibiciones que existan
respecto del mismo, ademads de la existencia de ofros mineros o actos administrativos que
consten en dichc Registro y que puedan afectar g la concesion o permiso; 4. Coordenadas
catastrales transformadas al sistema WGS 84; ademds de un plano fopogrdfico del drea
solicitada en escala 1:5000 con curvas de nivel a 5§ mefros, en el que se identifiquen las
consfrucciones existentes vecinas al drea minera. En el plano constardn las firmas del
peticionario y del profesional técnico responsable; v, 5. Certificado de no adeudar al Gobierno
Auténomo Descenfralizado Municipal del Cantén Latacunga. Las solicitudes gue no cumplan
los requisitos sefalados, no se admitirdn al trdmite. La Direccidn de Ambiente hard conocer al
peticionario, los defectos u omisiones de la solicitud y exigird la subsanacidn denfro de diez
(10) dias hdbiles contados desde la fecha de la nctificacion; de no cumplirse con este
requerimiento se sentard la razén pertinente y procederd con la extincion de derecho y su
correspondiente eliminacién del Catastro Minero Nacional y Municipal. Asi también, si los
expedientes que cumplan todos los requisitas, denfro de veinte (20) dias hdbiles desde su
recepcion, se emitird la resolucion motivada de susfitucion de fitulo y de ser pertinente la
autorizacién de inicio de actividades mineras. El incumplimiento de esta disposicion
determinard la extincién de los derechos mineros y por le tanto la caducidad de la concesian
minera oforgada con anterioridad a la vigencia de la presente Ordenanza.’; por la
"Disposicion Transitoria CUARTA. - (...), los requisitos y procedimienfo de enfrega y recepcidn
de framites, que se detallan en el Catdlogo de Trdmites Administrativos. {...}"

DISPOSICION SEXTA. — Reférmese el articulo 27 de la Ordenanza sustitutiva a la ordenanza que
regula la tenencia, manejo, proteccién y control de la fauna urbana en el cantén Latacunga:
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Art. 27, '(...)] en el SIREPGA, contar con certificado médico o informe psicolégico, segin
corresponda, emitido por un profesional certificado; en el caso de animales de asistencia,
acreditar el adiestramienfc en un ceniro especializado."; por el "Art. 27.- (...] conforme los
requisitos vy procedimientos para entrega y recepcion de framites se detallan en el Catdlogo
de Tramites Administrativos.”

DISPOSICION SEPTIMA. — Reférmese el articulo 5 de la Ordenanza de registro de arrendamiento:

Art. 5 "[...)] en los formularios valorados que proporcionard la Oficina de Regisfro de
Arendamientos, y contendrd: a) El nombre del propietaric v el del arrendador o
subarrendador, en su caso, y sus direcciones domiciliarias; b) La ubicacion del predio v la
superficie del terreno y del edificio; ¢) El nimero de pisos de la casa y la determinacion de los
locales destinados al arendamiento y a la ccupacion por el duefo o arrendador; d] La
superficie de cada local; e) Los servicios de agua potable y alumbradao elécirico; f] Los servicios
higignicos de bafio y excusado con gue cuenta cada local, indicando si son comunes para
los otros locales; g] Tipo de construccion del edificio y materiales empleados en la
construccion; h) Avalio del edificio, segin catastro; i) El canon mensual que el arrendador ha
filado para los locales ocupados por él y no destinados al arrendamiento; y, j| Fecha de
presentaciéon de la solicitud.”; por el "Art. 5.- (...) conforme los requisitos y procedimientos para
enfrega y recepcion de framifes que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos.”

DISPOSICION OCTAVA. — Reférmese los articulos 13, 28 y 38 de la Ordenanza reformatoria a la
reforma a la ordenanza de aprobacién del plano de zonas homogéneas y de valeracion de
la tierra rural, asi como la determinacién, administracién y la recaudacion de los impuestos a
los predios rurales del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Latacunga,
que regirdn en el bienio 2024-2025:

Art. 13 '(...) previa solicitud escrita y, la presentacion del certificado de no adeudar a la
municipalidad por conceptfo alguno.”; por el “Arf. 13.- (..] conforme los requisifos y
procedimientos para entrega v recepcién de tramites que se detallan en el Catdlego de
Tramites Administrafivos.”

Art. 28, Agregar el siguiente texto, después del punto aparte, del parrafo Unico: “Los requisitos
y procedimientos para enfrega y recepcion de este tramite, se detallan en el Catdlogo de
Tramites Administratives.”

Art. 38 "(...) dirigird una solicitud al director financiero(...)"; por el "Art. 38.- (...) se observard los
requisitos v procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se detfallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos, (...)"

DISPOSICION NOVENA. -Reférmese el arficulo 7 de la Ordenanza sustitutiva para el concurso
municipal de artes pldsticas "Leonardo Tejada™:

Art. 7 "(...] se someterdn a los siguientes requerimientos: Hoja de vida con foto personal
actualizada, que conste la experiencia artistica, con copias de los documentos que la avalen.;
Formulario lleno aceptando las condiciones del concurso, que deberd ser retfirado del

Departamenfo de Cultura o a través del INTERNET.; Copias de la cédula y papeleta de
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votacion o pasaporte para el case de los exiranjeros.; Dos fotos de las obras, famano postal y
grabado en un CD con alta resolucién.: Declaracion juramentada realizada anfe auforidad
competente suscrita por el participante, cerfificando que sus obras enfregadas para el
concurso no han sido objeto de reconocimiento algune.’; por el "Art. 7.- (...] presentardn los
requisitos y seguirdn los procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se detallan
en el Catdlogo de Tramites Adminisfrafives.”

DISPOSICION DECIMA. - Reférmese los articulos 15, 16 y 20 de la Ordenanza sustitutiva que
regula el fomento de aclividades deportivas y recreativas y asume la competencia para el
otorgamiento de personerias juridicas, reformas, estatutos, registro de directorios, aprobacion,
funcionamiento y disolucidn de las organizaciones deportivas parroquiales o barriales:

Art. 15, "(...) se debera cumplir con los siguientes requisitos: a) Solicitud de aprobacion dirigida
a la maxima Auforidad del GAD Municipal: b) Dos ejemplares originales del acta de Asamblea
Consfitutiva de la organizacion en formacién, suscrifa por fodos los miembros fundadores,
debidamente firmada por el Presidente y Secrefaric la misma que debe contener: 1. La
voluntad de las organizaciones filiales de constituir la misma; 2. La némina de la Directiva
Provisional; 3. Los nombres y apellidos completos, nimero de documentos de identidad vy las
respectivas firmas de los delegados asistentes de las organizaciones filiales; 4. El lugar en que
la enfidad en formacion tendra su sede, con las siguientes referencias: calle, Pamoquia,
Cantdn, provincia, nUmero de teléfono, fax, correo elecironico y casilla postal en caso de
tenerlo; 5. Al final del Acta, estard firmada por el Presidente y el Secretario Frovisionales; é. Dos
ejemplares originales de cada estatuto social, el cual deberd incluir la certificacion del
secretario provisional, en la que se indique con exactitud dos fechas diferentes de estudio o
aprobacion del mismo; 7. Un cuadro con los nombres vy apellidos de los delegados de cada
una de las filiales. c] Acta original o copia notariada de la Asamblea General (u drgano
competente) de cada filial, en la que conste la decision de participar en la constifucion de la
organizacion de integracién, con los nombres a la misma, asi como la acreditacion de los
delegados a la Asamblea de Constitucion, d) Copia certificada del registro de la directiva en
funciones de la organizacién filial e) Documenio que acredife la representacion legal f| Copia
del Acuerdo Ministerial, Acuerde Municipal o insfrumento legal que concede personeria
juridica a las organizaciones filiales, y de existir, la Glfima reforma del estatuto, legalmente
aprobada. g) Acta de aprobacion de estatutos h) Proyecto de esfafufos aprobados por la
asamblea general i) Conformacion de Directivo Provisional, v j) Un CD con la ndmina de socios
o filiales de cada crganizacion adjunto copia de cédula y certificado de votacidn. En caso de
que se trate de un Club bdsico u organizaciones superiores se presentaran copias certificadas
de los estatutos de sus filiales."; por el “Art. 15.- (...], se observard los requisitos y seguird los
procedimienfos para enfrega y recepcion de tradmites que se detallan en el Catdloge de
Tramites Administrativos.”

Art. 16, "(...) se debera cumplir con los siguientes requisitos: a) Solicitud de aprobacion dirigida
a la maxima autoridad Municipal; b) Acta de asamblea General de aprobacién de reformas
de estatutos; ¢) Propuesta de reformas de estatutos aprobadas; y, d] Estatutos codificados.”;
por el “Art, 16.- {...], s& observard los requisitos y procedimientos para entrega y recepcion de
fradmites gue se detallan en el Catdloge de Tramites Administrativos.”
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Art. 20, "(...)] deberd cumplir con los siguientes requisitos: a) Solicitud dirigida a la maxima
autoridad del GAD Municipal; b) Copia certificada de la convocatoria a la asamblea General
de elecciones de conformidad con el estatuto vigente; c) Copia cerfificada del Acta de
asamblea General de elecciones: dl Nomina cerfificada de los socios, o filiales asistentes; e)
Nombramiento suscrito por el Directoric de la Asamblea y acepfacién del cargo.
debidamente firmado por cada uno de los miembros del Directorio electo, adjuntando
fotocopias de cédulas de ciudadania, y certificado de votacién actualizado; y f] Copia de
Acuerdo Ministerial, Resolucién Municipal y Estatuto Vigente de la organizacién deportiva
solicitante."; por el "Art. 20.- (...), s& observard los requisitos y procedimientos para enfrega vy
recepcion de tramites que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos.”

DISPOSICION DECIMA PRIMERA. — Reférmese el articulo 12 de la Ordenanza que regula la
conformacion y funcionamiento de la comision permanente de igualdad y género y su unidad
técnica, pertenecientes al Gobisrno Auténomo Descentrdlizado Municipal del canton
Latacunga:

Art. 12, "[...) previa solicitud por escrito y presentada por lo menos con cuarenta y ocho horas
de anticipacién, dirigida a la Presidenta o Presidente de la Comisién, quien calificard el pedido
y sefialard la fecha y hora; en dicha solicitud deberd indicarse el mofivo o asunto a tratar. (...)";
por el "Arl. 12.- (...] una vez cumplidos los requisitos y procedimientas esfablecidos en el
Catdlogo de Tramites Administrativos para la enfrega y recepcion de tramites. {...)"

DISPOSICION DECIMA SEGUNDA. - Reférmese los arficulos 11 y 12 de la Ordenanza que
reglamenta el impuesto de alcabala:

Art. 11, "...) segin lo determinado en el arficulo 362 de la Ley de Régimen Municipal y 1°¢ del
presente Reglamento, notificaran al Jefe de la Direccidn Financiera, sobre el precio por el cual
se va a celebrar el respectivo acto o contrato. A su vez, el Jefe de la Direccidn Financiera
exfenderd un certificado con el valor del inmueble, segin el catastro correspondiente,
debiéndose ademds indicar en ese certificado el monto delimpuesto municipal a recaudarse,
asi como el de los adicionales si los hubjere. Los notarios no podrdan extender las predichas
escrituras, ni los registradores de la Propiedad registrarias, sin que se les presenten los recibos
de pago de las confribuciones de alcabala, principal y adicional, asf como el certificado de
que el vendedor no se encuentra adeudando a la Municipalidad por ningin concepto,
debiéndose incorporar tales recibos y certificados a las escrituras. {...)"; por el "Art. 11.- {..)
observardn los requisitos v procedimientos para entrega y recepcion de tramites que se
detfallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos. (...)"

Art. 12,"(...] deben informar el Jefe de la Direccién Financiera acerca de la escritura que vaya
a celebrarse y la cuantia de la misma. Tal informe ird a conocimienta de la Oficina de Avalio
y Catastros, la que verificard el avalio comercial que conste en el catastro correspondiente,
el mismo que serd anotado y certificado al margen del documento en trdmite, con lo cual
pasard a la Oficina de Comprobacién y Rentas, a fin de que se calcule el impuesto bdsico v
los adicionales, silos hubieren y se expida el correspondiente fitulos de crédifo, el mismo que,
luego de refrendado por el Jefe de la Direccién Financiera y anotado en el Registro de Titulos
de Crédito, pasard a la Tesoreria Municipal para su correspondiente cobro."; por el "Art. 12.-
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{...) deberdan observar los requisitos v procedimientos para enfrega y recepcion de frdmites que
se detallan en el Catdalogo de Tramites Adminisfrafivos.”

DISPOSICION DECIMA TERCERA. — Reférmese los articulos 5, 9y 11 de la Ordenanza sustitutiva
a la ordenanza para la administracion fributaria del impuesto a las ufilidades en la compra-
venta de predios urbanos y plusvalia de los mismos en el cantén Latacunga:

Art. 5, "La Direccidén de Avaltos y Catastros fijard las cuantias de compra-venta en base al
avalio constante en los registros catasfrales. (...)": por el "Art. 5.- La fijacién de cuantia se
realizard conforme los requisitos y procedimientos para entrega y recepcion de frdmites que
se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos. {...}"

Art. 9,"(...) la presentacién [...]": por el “Art. 9.- (...) previa verificacion (...)"
Art. 11, "RECLAMOS. (...)": por el “Art. 11.- RECLAMOS TRIBUTARIOS Y NO TRIBUTARIOS {(...)"

DISPOSICION DECIMA CUARTA. - Reférmese el arficulo 5 de la Ordenanza susfitutiva que
reglamenta la determinacién, recaudaciéon, administracion y control del impuesto sobre los
activos totales:

Art. 5, '(...) en los formularios que para el efecto enfregard la Direccion Financiera Municipal,
denfro de los 8 primercs dias del mes de enero de cada afio.’; por el "Arf. 5.- (...), conforme los
requisitos y procedimientos para entrega y recepcién de tradmites que se detfallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos."

DISPOSICION DECIMA QUINTA. - Reférmese los articulos 6, 9, 10, 14, 26 y 27 de la Ordenanza
sustifutiva a la ordenanza gue reglamenta la determinacién, administracion, control, sancién
y recaudacion tributaria del impuesto de patentes municipales en el cantdn Latacunga:

Art. 6, numeral 2, el cual establece, "(...): a) Las personas nafurales; Identificacion predial;
Registro Unico de Confribuyentes; Cédula de ciudadania y papeleta de votacién original y
copia; Cédula de identidad y/o ciudadania y pasaporte para los extranjeros originales y copia;
Formulario de declaracién de impuesto de patenfe municipal; Las personas naturales
obligadas a llevar contabilidad, presentardn copia de la declaracion de impuesto a la renta
del afo inmediate anterior validada por el Servicio de Rentas Internas; b) Las personas
juridicas/sociedades de hecho: Documento de constitucidn legalmente expedido;
Idenfificacion predial Copia certificada del nombramienfo del representfante legal; Cédula de
cludadania y papeleta de votacion del representante legal criginal y copia; Cedula de
ciudadania y pasaporte para los exfranjeros criginal y copia; Formulario de declaracion de
impuesto de pafente municipal; Copia de declaracién de Impuesto a la Renfa del afo
inmediato antferior validada por el Servicio de Rentas Internas; c) Sociedades civiles de
comercio; Documento de constitucion ante un Juez de lo Civil; Identificacion predial; Copia
certificada del nombramiento del representante legal; Cédula de ciudadania y papeleta de
votacion del representante legal original y copia; Formulario de declaracidon de impuesto de
patente municipal; Copia de declaracion de Impuesto a la Renta del afio inmediato anterior
validada por el Servicio de Rentas Internas; d) Las sociedades bajo el control de la

Superintendencia de Companias o Bancos; Escritura de consfitucion legalmente expedida;
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l[dentificacion predial; Resolucion de consfitucion; Copia certfificada del nombramiento del
representante legal; Cédula de ciudadania y papeleta de votacion del representante legal
original y copia; Formulario de declaracidon de impuesta de patente municipal. «Copia de
declaracion de impueste a la renfa del afio inmediafo anterior validada por el Servicio de
Rentas Internas.'; por el “Art. 6.- (...). conforme los requisitos v procedimientos para entfrega y
recepcian de tramites que se detallan en el Catdlogo de Tradmites Administrativos.”

Art. 9, '(...) como documentos habilitantes la cédula de ciudadania y certificado de votacion
actualizado y la informacion sobre el predio donde funciona la actividad econdmica (cdédigo
catastrall. Para el caso de las personas juridicas llenaran un formulario de registro que serd
enfregado en forma directa por la Administracion Tributaria Municipal, se adjuntard la copia
de la cédula de ciudadania y certificado de votacién del representante legal, Registro Unico
de Contribuyentes, escritura de constitucion de la comparnia, sociedad u ofra forma de
organizacion y la informacién sobre el predio donde funciona la acfividad econémica
(Codigo Catastral)."; por el "Art. 9.- (...] los requisitos y procedimientos para enirega vy
recepcion de tramites que se detallan en el Catdlogo de Trdmites Administrativos.”

Art. 10, '(...) personalmente por el confribuyente si es persona natural o por el representante
legal de las actividades econdmicas en el caso de ser sociedades u ofras formas de
organizacién. Si por causas de fuerza mayor el confribuyente o representante legal no pudiera
gestionar y suscribir el registro de acfividades econdémicas, podra conceder autorizacion por
escrito a ofra persona para que gestione el registro, adjuntando copia de la cédula. |...]"; por
el "Art. 10.- (...)Jconforme los requisitos y procedimientos para entrega y recepcion de framites
que se detallan en el Catdloge de Tramites Administrativeos. {...)"

Art, 14, "(...)] adjuntando la declaracién de impuesto a la renta del afio inmediato anterior al
ano de pago del impuesto. (...)"; por el "Art. 14.- [...] conforme los requisitos y procedimientos
para enfrega y recepcién de tramites se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos.

(-:]"

Art. 26, "(...) la resolucidn de suspensidn, cancelacién o cierre del punto de venta del RUC, en
el caso de companias, sociedades u ofras formas de organizacion la cancelacion del RUC o
la inscripcion de la resolucién de cancelacion en el correspondiente registro mercantil. ...)";
por el "Art. 26.- (...) de los requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de tramites se
detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos. [...]"

Art. 27, "(...) los requisitos |(...)"; por el "Art. 27.- (...) los requisitos y procedimientos para enfrega
y recepcion de tradmites que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos, |...)"

DISPOSICION DECIMA SEXTA. — Reférmese el articulo 3 de la Reforma a la ordenanza que regula
la exoneracion de los impuestos municipales, prevista en la Ley del anciano:

Art. 3, '(...) hasta el 30 de noviembre de cada afo una solicitud en especie valorada dirigida
al Director Financiero Municipal, acompafiada de los siguientes documentos: a) Copia de su
cédula de civdadania. b) Cerfificado de los Registradores de la Propiedad de los canfones en
los gue el peticionario tuviere bienesraices, de lo que se establezca el bien o los bienes de que
sea propietario o usufructuario. ¢ Certificado conferido por la Tesoreria Municipal de no
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adeudar por ningdn concepto. d| Certificado de los ingresos mensuales que perciba si aun
frabaja en relacion de Dependencia. e) Copia del dltimo Comprobante de Pago de la Pensicn
Jubilar Mensual otorgada por el .E.S.S., en caso de ser jubilado. f| Declaracion del Impuesto a
la Renta, si fiene ingresos sin relacion de Dependencia, y g) Certificados de las Oficinas de
Avaldos y Catastros de los Municipios en que tenga bienes raices, de los que se determine el
avalto comercial actualizado de los inmuebles de propiedad del peticionario.’; por el "Artf. 3.-
(...) los requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se detallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos.”

DISPOSICION DECIMA SEPTIMA. - Reférmese los articulos 20 y 21 de la Ordenanza gque regula la
determinacién, administracion, control y recaudacion de la tasa por servicios técnicos y
administrativos en el cantén Latacunga:

Art. 20, "[...) reimpresion o duplicacion (...)"; por el "Art. 20.- (...) reimpresién |...]"
Art. 21, "(...) pre impresos, [...]"; por el “Art. 21.- {...) pre impresos y/o electrénicos, {...)"

DISPOSICION DECIMA OCTAVA. — Reférmese el articulo 3 de la Ordenanza gue garantiza los
derechos de las personas con discapacidad y premueve el buen vivir a ecuatorianos o
extranjeros que se encuentren en el tenitorio del cantén Latacunga asi como sus parientes
dentro del cuarto grado de conscnguinidad y segundo de afinidad, su conyugue, pareja de
unién de hecho y/o representante legal y las personas juridicas publicas, semipUblicas y
privadas sin fines de lucro, dedicadas a la atencidn, proteccion y cuidado de las personas con
discapacidad, en el territorio cantonal:

Art. 3, "[..) requeriran obligatariamente registrarse en la tescreric municipal, con la
presentacion de los siguientes documentos: Para personas con discapacidad: a) Presentacion
del carné del CONADIS. b) Presentacion de cédula de ciudadania, original y copia. c)
Presentar declaracion juramentfada en el caso de poder a familiares hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad. Para las Instituciones: a) Las insfituciones juridicas
publicas, semipUblicas y privadas sin fines de lucro, dedicadas a la afencién, proteccion vy
cuidado de las personas con discapacidad presentaran sus estatutos. b) Documentacion del
representante legal. c) RUC. d) Registro institucional del CONADIS. e] Ofros documentos de ser
necesarios."; por el “Art. 3.- (...)] cumpliradn los requisitos y procedimientos para entfrega vy
recepcion de trdmites que se detallan en el Catdlogeo de Tramites Administrativos."

DISPOSICION DECIMA NOVENA. — Reférmese los articulos 9 y 10 la Ordenanza que reglamenta
la instalacién de rétulos publicitarios en el canton Latacunga:

Art. 9, "(...)] a la Comisaria Municipal de Consfrucciones oforgar auforizaciones para las
instalaciones de publicidad exterior.”; por el "Art. 9.- (...] a la unidad administrativa Municipal,
otorgar autorizaciones para las instalaciones de publicidad exterior, conforme los requisitos v
procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se detallan en el Catdlogo de
Tramites Administrativas.”

Art, 10, "(...] a tavés de la Comisariac Municipal de Consfrucciones, el (..] deberdn

acompafiarse los siguientes documentos: a) Formato de ubicacién del predic adquirido en la
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Municipalidad y croquis de instalacién del anuncio. b) Escritura publica que acredite la
propiedad del inmueble ¢ autorizacion escrita, de preferencia nofariada, del propietario del
bien en el que se ejecutard la instalacion. ¢ En los casos contemplados en los literales b y d,
del articulo 1 se deberd anexar un estudio estructural del rotulo vy una pdliza de seguros por
posibles dafos a terceros. En el caso de solicitudes de permisos femporales, los documenfos
que deberdn acompafarse seran los siguientes: a) Croquis de la instalacién; v, b] Escritura
publica que acredite la propiedad o auforizacién escrita del propietario del inmueble en el
que vaya a realizarse la instalacion.': por el "Art. 10.- Es atribucién del Municipio, el otorgar o
negar la autorizacién para la instalacion de publicidad exterior, de acuerdo con los requisitos
y procedimientos para enfrega y recepcién de tramites que se detallan en el Catdlogo de
Tramites Administrativos."

DISPOSICION VIGESIMA . - Reférmese el articulo 13 de la Ordenanza que regula la implantacion
de estaciones base celular, centrales fijas y de base de los servicios moviles avanzados, en el
cantén Latacunga:

Art. 13, "(...) Planificacién. (...) en la Direccidn de Planificacién una solicitud que indique el
domicilio y el nombre de del representante legal del prestador SMA, acompaiada de los
siguientes documentos: a) Copia del recibo de pago del impuesto predial del ano fiscal en
curso, del predio en que se efectla la implantacién, sea o no de su propiedaa. b) Copia de
la autorizacion del uso de frecuencia y/o registro de la estacion, emitido por la ARCOTEL o por
el drgano gubernamental comespondiente; ¢) Certificado de interseccion, emitido por el
Ministerio del Ambiente. d) Aprobacion de la ficha ambiental o licencia ambiental otorgada
por parte de la Autoridad Ambientfal competente. e] Certificado de no hallarse en zona de
riesgo por deslizamiento e inundacidn, emifido desde la Direccion de Seguridad del GADMCL.
f| Criginal o Certificado de vigencia de la pdliza de seguros de responsabilidad civil frente a
terceros, presenfada en los modos y candiciones que contempla la presente ordenanza. gj
Informe de linea de fdbrica, h) Formulario de permiso de implaniacion de estacion base
celular. i) Plano de la implantacion de las instalaciones, caracteristicas generales y de
mimetizacion para construcciones nuevas, donde incluirdn la ubicacion de la estacion
radiceléctrica con coordenadas geograficas en Datum WGES 84 178, k) Para proyectos nuevos,
se requerird de un informe técnico de un ingeniero civil, que garantice la estabilidad sismo
resistente de las esfructuras de soporte que las instalaciones na afectaran las estructuras de las
edificaciones existentes; en su alrededor y en cuya terraza se ubicard la estructura de soporte
de la estacion base celular. ) Para proyectos nuevos, se requerird de un informe técnico de
un ingenierc civil, que garantice la estabilidad sismo resistente de la edificacién, en cuya
ferraza se ubicard la estructura de soporte de las radio bases, incluidas las antenas. m) Inferme
favorable de la Direccidon de Aviacion Civil ([DAC), para instalaciones que se ubiquen en los
conos de aproximacion y en las areas de influencia del Aeropuerto. n) Si la implantacion en
un inmueble declarado en el régimen de propiedad horizonfal, requiere obras que apliquen
modificaciones de la estructura resistente de un inmueble, aumento de edificacion horizontal
o verfical o modificaciones en la fachada, se requerird el consentimiento de los copropietarios
de conformidad con lo determinado por la Ley de Propiedad Horizontal. o) Sila implantacion
en un inmueble declarado bajo régimen de propiedad horizontal, no implica las
meodificaciones estructurales enunciadas en el pdrrafo anterior, o si se ubican en dreas
comunales, se debera requerir la auforizacién de la asamblea de copropietarios, en la que
conste expresamente tal declaracion, asi como también se requiera de la auforizacion del
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dueno de la alicuota del espacio en el que se vaya a instalar la respectiva estacion, en caso
de instalacién en un bien de uso privado.”; por el "Art. 13.- (...] correspondiente. (...) los
requisitos y procedimientos para entrega y recepcion de framiftes que se defallan en el
Catdlogo de Tramites Adminisirativos.”

DISPOSICION VIGESIMA PRIMERA. - Reférmese los arficulos 128, 129, 132, 137, 139, 140, 144, 150,
156, 162, 164, 165, 167, 170, 171, 173, 177, 178, 179, 184, 187, 189 y 192 de la Ordenanza que
aprueba la actudlizacién del Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial 2024-2040 vy Ia
actualizacion del Plan de Uso y Gestion de suelo 2032 del cantdn Latacunga:

Art. 128, "[...] de planificacion, se regulan en base a las siguientes condiciones técnicas: a)
Condiciones técnicas para certificado de clasificacion de suelo, certificado de afectacion por
planes (PDOT o PUGS) v cerlificado de jurisdiccidn: 1. Plano del predio georreferenciado (UTM
WGS84 2178) en formato digifal *.shp y/o *.dxf. b) Condiciones fécnicas para el cerfificado de
uso ¥ compatibilidad de suelo: 1. Croquis georreferenciado (UTM WGS84 21735) de la ubicacion
de predio. 2. Cuatro fotografias del inmueble (dos interiores y dos exteriores)."; por el "Art. 128.-
(...). conforme los requisitos y procedimienfos para enfrega y recepcion de framites que se
detallan en el Catdlogo de Trdmites Administrativos. Los cerfificados varios considerados en
este articulo son: Emisién del certificado de uso y compatibilidad de suelo (CUCS). Certificado
de afectacion por planes (PDOT o PUGS) y/o certificado de jurisdiccion."

Art, 129, literal ¢, el cual establece, “Permiso (...)"; por el "Art.129.- literal ¢} Cerfificado (...)"

Art, 132, '(...] en el término de cinco dias laborables (5] a pedido del interesado. Tendrd un
perfodo de validez y vigencia de fres afos a partir de la fecha de su emisidn. Para su ebtencion,
se deberd adjuntar la siguiente documentfacion: a) Formulario suscrito por el propietario, de
acuverdo con el formato establecido por el GADM-L."; por el “"Art.132.- (...)] conforme, los
requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se defallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos.”

Art. 137, '(..Ja) Informe bdsice de urbanizacion. Informe previo de aprobacion del
anteproyecto, aprobacion del proyecto definifivo, informe de avallos y catastros, informe
legal vy certificado de interseccién otorgado por la autoridad ambiental, de acuerdo con la
escala e impacto del proyecto. (...) “; por el “Art. 137.- (...] a) El informe de anteproyecto de
urbanizacion. Tendrd nivel de anteproyecto con validez por dos anos, no representa permiso
de urbanizacion, porlo cual no puede utilizarse para otfros fines ni confiere derechos o permisos;
b) Informe de proyecto definitivo. - Tendrd nivel de estudios definitivos con validez segin el
plazo determinado en la resolucion administrativa, no representa permiso de urbanizacién, por
lo cual no puede utilizarse para otros fines ni confiere derechos o permisos.

Se deberd contemplar lo establecido en las Normas de Arquitectura y urbanismo, sobre las
redes de Infraestructura para la aprobacién de Urbanizaciones.”

Art. 139, '(...] de la siguiente documentacicn: a) Inferme Basico para Urbanizar debidamente
despachado; b) Plano topogrdfice georreferenciado (UTM WGS84 Z175) del predio en escala
1:1000, presentado y aprobado en condiciones definidas en la etapa del Informe Bdsico; c)
Planos de perfiles de rasantes de calles, con disefia geométrico de las vias vy sus respectivas
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memorias y presupuestos; d) De existir rics o quebradas, la Direccién de Ambiente genera el
estudio de franjas de proteccion de cuerpos hidricos, con el cual la Direccién de Avalios y
Catastros emitird el informe de drea catastral, con la obligacion de no dar uso a las franjas de
proteccién; e) Dos (2) juegos de planos del anteproyecto en escaia 1:1000, con la delimitacion
del predio, especificando sus colindantes y que contengan como minimo: 1.DiseAo vial
integrado a la red existente y adaptado a la red vial del Plan de Movilidad; 2.Divisién de lotes,
adosamientos y retiros; 3.Equipamiento comunitario y areas verdes; 4.5ecciones fransversales
del terreno (longitudinal y transversal] para establecer pendientes y visualizar rellenos, cortes y
obras de estabilizacién y drengje; 5.Tarjeta de identificacian, con la clave cafastral, ubicacion,
nombres y firmas del promotor y del arquitecto responsable del proyecio; é.Informe de
factibilidad de servicios otorgado por la entidad encargada del agua en el cantén, ELEPCOSA;
y f] (...)."; por el "Art.139.- (...) de los requisitos y procedimientos para entrega y recepcion de
framites que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos. {...)"

Art. 140, '(...) lo siguiente: a) Informe Bdsico debidamente Despachado; b) Informe de
aprobacion del anteproyecto de urbanizacion (ecriginal o copia certificadal; c) Memoria
técnica grdfica del proyecto que incluya antecedentes, condicionantes fisicas del ferreno,
evaluacion de riesgos, impactos ambientales, condicionantes urbanas, propuesta urbana,
propuesta vial, cdlculo de dreas verdes—comunales y equipamientos en funcién de ias Normas
de Arguitectura y Urbanismo y ofros estudios especiales de serrequerides; d) Informes originales
y planos debidamente aprobados de las redes de agua potable, alcantarilade, eléctrica,
felefonia v movilidad; e) Garantias que se oforgardn para asegurar la ejecucion de las obras;
f] Comprobante de pago del impuesto predial del afio en curso; g] Planos de proyecto en
detalle del equipamiento comunitario y dreas recreativas que incluyan cortes fransversales
que grafiguen la volumetria urbana propuesta; h) Para los proyectos urbanisticos en zonas
especiales residenciales o en sectfores donde no haya servicio de infraestructura, el
urbanizador o propietario deberd presentar el informe y aprobacién de los estudios, por parte
de la enfidad encargada del agua en el cantén, que posibilite un proyecto de auto
tratamiento de aguas residuales v autoabastecimiento de agua potable, las cuales serdn
ejecufadas por el urbanizador y/o propietario; i| Certificado de Interseccién favorable, emitido
por la institucién competente, en funcion de la escala e impacto del proyecto al ambiente; y,
j) Tres (3) copias del proyecto de urbanizacion, escala 1:1000, conteniendo: 1. Ubicacion hasta
en escala 1:5000 con coordenadas georreferenciadas (UTM WGS84 Z178), se utilizardn los
puntos de control horizontal adquiridos para el otorgamiento del informe bdasico; 2.
Delimitacién exacta de los linderos del predio y especificacion de los colindantes, de acuerdo
con escrituras y levantamiento topogrdfico georreferenciado (UTM WGS84 2175); 3. Diseno vial
integrado al sistema existente, basado en un estudio de trdfico; 4. Division en lotes producto
del disefio urbano, con sus respectivos cuadros de linderos; En el plano urbanistico, las
manzanas y lotes deben ser numerados empezando por el norte y el ubicado mas a la
derecha y acotado en los dos sentidos y en lotes iregulares en todos sus lados; 5. Equipamiento
comunitario y dreas recreativas, con sus respectivos cuadros de linderos; 6. Dos (2) corfes
minimas del terreno, para identificar pendientes, esteros, rios, quebradas; 7. Cuadro de datos
con superficies y porcentajes del drea total del predio a urbanizar, area Util, drea de vias,
calzadas y aceras, dreas de afectacion, de proteccion, comunal (equipamientos y drea
verde|, densidad de poblacion bruta y neta utilizada en el proyecio; listado total de lofes con
numeracion continua, linderos, dimensiones del frente, fondo y laterales de los lotes y
supefficie; previa coordinacion con la instancia técnica municipal de Gestién Territorial; 8.
Presupuesto y Cronograma de cbras por ingenierias y global, el cual deberd cumplirse a
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cabalidad para la devolucidon de las garantias; 9. Tarjeta de identificacion con la clave
catastral, ubicacion, registro y firmas del arquitecto responsable del proyecto y del propietario
y/o representantes legales; y, 10.En cada uno de los planos, ird la tarjeta de identificacién y las
firmas del profesional arquitecto o ingeniero responsable del proyecto, con su respectivo
registro profesional, y. del propietario con el numerc de cédula comespondiente y/o de los
representantes legales. k) (... 1] (...] la planificacién serd constatada a fravés de una
inspeccion y el plano geo referenciado donde se incluyan los drboles y dreas de profeccion
de ecosistemas. Una vez aprobado el proyecto definitivo dos juegos de planos sellados se
despachan al interesado, y el tercero se destina al archive del GADML"; por el "Art.140.- (...)
los requisitos v procedimientos para entrega y recepcion de iframites gue se detallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos. El proyecto de urbanizacién, contendrd lo siguiente:(...)
1. Ubicacion hasta en escala 1:5000 con coordenadas georreferenciadas (UTM WGS84 Z175).
2. Delimitacién exacta de los linderos del predio de acuerdo con escrituras y levantamiento
topogrdfico georreferenciado (UTM WGS84 217§); 3. Delimitacion de lotes resultantes de la
propuesta, acotados en todos sus lados. 4. Cuadro de coordenadas y linderos de los lotfes
resultantes. 5. Dos (2] cortes del terreno, para identificar pendientes, esteros, rios, quebradas.
6. Tarjefa de identificacion con la clave catastral, ubicacion, registro y firmas del arquitecto
responsable del proyecto y del propietario y/o representantes legales. k)] En proyectos de
urbanizacién que supongan mds de 30.000 m? de habilitacién de suelo, mds de 10.000 m? de
construccion, que correspondan a las tipologias residencial, comercial y de servicios de
jerarquia urbana, industrial I3 e 14, o de equipamiento urbano, se requerira adicionalmente un
estudio ambiental en el que se identifiguen los posibles impactos que el proyecto puede
generar y las alternativas para evitarlos o restringirlos; un informe de compatibilidad con ofros
usos existentes en el drea de influencia del proyecto, durante su construccién u operacién. El
informe de estudio ambiental deberd tener aprobacion de la autoridad ambiental (MAE], en
funcién de la escala e impacto del proyecto || Todo proyecto deberd respetar el ecosistema
en el gue se estdn proyectfando.”

Art. 144, "[...) La evaluacion de la condicion socioecondémica de los inferesados agrupados en
una organizacion social determinada serd calificada por la instancia técnica municipal de
desarrollo social, a fravés de la presentacion los siguientes documentos: a) Solicitud a la
instoncia técnica municipal de desamrollo social, sobre la evaluacidn de la condicion
socioecondmica de la organizacién social; b) Certificado del registro de la propiedad de cada
uno de los socios de no fener bienes y raices; c] Cerfificado de ingrescs de cada uno de los
socios; v, d) Certificado de dfiliacién al IESS de cada uno de los socios. En lo que se refiere a
caracteristicas, plazes y modalidad de realizacién, y segin determine la municipalidad, las
obras de infraestructura y comunales podrdn ser realizadas progresivamente por efapas y
enfregadas al GADML y a sus empresas, por efapas concluidas o en su fotalidad. Su
terminacién no constituird condicién para la legalizacion de titulos de propiedad en el caso
de las urbanizaciones de interés social.”; por el "Art.144.- {...) Los requisitos y procedimientos
para este tipo de urbanizaciones serdn los determinados para urbanizaciones confime el
Catdlogo de Tramites Administrativos.”

Art. 149, '(...) del 16 de febrero de 2016"; por el *(...) del 16 de febrero de 2018."

Art. 150, "(...] que se sustenfard en la siguiente documentacién: a) Informe Predial de
Regulaciones de Uso del Suelo IPRUS; b) Certificado de factibilidad de servicios oforgado por
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la entidad encargada de agua potable y alcantarillado, ELEPCOSA; ¢c) En casc de particiones
que se originen a efecto de sucesion por causa de muerte, se requerird una copia simple de
la sentencia o acta notarial de posesion efectiva, debidamente inscrita en el registro de la
propiedad; y, d) En caso de particiones judiciales, se adjunfard copia cerfificada de la
demanda, con su respective auto de calificacién; v, e) Tres (3] juegos originales de planos de
subdivision o reesfructuracion urbana, en escalas adecuadas, elaboradas sobre el plano
fopogrdfico actualizado y georreferenciado (UTM WGS84 7175), firmados por el propietario del
inmueble o su representante legal, juntamente con el profesional responsable de los mismos,
que confengan: 1. Curvas de nivel, accidentes del terreno, construcciones existentes con
datos de numero de pisos v fipos de cubierta, lineas de alta tensidn, oleoductos, poliductos,
acueductos, afectaciones viales, acequias, canales, esteros y quebradas; 2. Seccidn
transversal de las calles existentes y proyectadas, de quebradas y rfos, en escala adecuada;
3. Cuadro de datos con las superficies y porcentajes de drea total del predio a subdividir, drea
util, dreas de vias, calzada y aceras, drea de afecfacion, drea de proteccion, drea comunal
(equipamiento y drea verde), y ciave cafastral; y de areas con el listado total de lofes con
numeracion continua, linderos (dimensiones de frente, fondo vy laterales de los lofes); 4.
Cronograma valorado de las obras de infraestfructura (en caso de proponerse vias nuevas] 5.
De existir afectaciones o bordes de esteros, rios o quebradas, informe conjunto de las instancias
técnicas de ambiente y gestién territorial en el que mediante proceso geamdtico se
establezca el Iimite superior de quebrada y la franja de proteccion; y, 6. En caso de
reestructuracién urbana lo documentacion de aquellos lotes involucrados, sin perjuicio de que
sea impuesta por el Gobierno Municipal previa notificacion a los propietarios. f] Archivo digital
en farmatos *shp, y/o *.dxf, debidoamente geocrreferenciados (UTM WGS84 7178)."; por el
Art.150.- (...) conforme, los requisitos y procedimientos para entfrega y recepcion de framites
que se detallan en el Catdlogo de Trdmites Administrativos. Los planos presentados deberdn
contener los siguientes requisitos minimos: 1. Estado original del predio, en escala normalizada,
con coordenadas, linderos, nombres de propietarios actuales de predios colindantes de
acuerdo con Cerfificade de Gravamenes, levantamiento topogrdfico georreferenciado (UTM
WGS84 7175); debe incluir construcciones existentes con datos de numero de pisos v tipos de
cubierta, afectaciones por lineas de alta fension, oleoductos, poliductos, acueductos,
afectaciones viales, acequias, canales, esteros, quebradas, efc; acotadoes en todos sus lados.
2. Lotes resultantes con coordenadas, en escala normalizada, con coordenadas, linderos
levantamiento topogrdfico georreferenciado (UTM WGS84 Z17§); consfrucciones existentes
con datos de nUmero de pisos y tipos de cubierta; acofadas en fodos sus lados. 3. Cuadro de
coordenadas y linderos del lote original y lotes resultantes. 4. Cuadro de Areas en referencia al
cuadro siguiente:

[ CUADRO DE AREAS |
NUMERODE |BENEFICIARIO|  AREA UTIL DE LOTES m:::“c'o?w DERECHO DE ViA AREA TOTAL DE LOTES
S e AREA PORCENTAJE| AREA |PORCENTAJE| AREA |PORCENTAJE| AREA PORCENTAJE
1 e % m? % e % m %
2 m % m % m? % m %
3 m % m % i % m %
i m % m % m? % m %
AREA VERDE m % i % m % m %
SUBTOTAL m % m % m % m %
AREADEVia m %
AREA BRUTA DEL TERRENO m %
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5. En caso de terreno son una pendiente superior al 58% que tengan, esteros, rios, quebradas,
u ofro accidente topogrdfico, un (1) corte del ferreno, en escala normalizada, para
identificarlos. 6. Un (1) corte de cada una de las vias existentes y propuestas (en caso de
haberlas), en escala normalizada."

Art. 156, "(...) las siguientes condiciones técnicas: a) Tres (3] juegos originales de piancs, en
escalas adecuadas, elaboradas sobre el planc topografico actualizado y georreferenciado
(UTM WGS847178), firmados por el propietario del inmueble o su representante legal,
juntamente con el arquitecto o ingeniero civil responsable de los mismos, que contengan: 1.
Curvas de nivel, accidentes del terreno, construcciones con datos de numera de pisos y tipos
de cubierta, lineas de alfa tensidn, oleoductos, poliductos, acueductos, afectaciones viales,
acequias, canales, esteros y quebradas; 2. Seccion transversal de las vias existentes y
proyectadas, de quebradas y rics, en escala adecuada; 3. Cuadro de datos con las superficies
y porcentajes de drea total del predio a subdividir, drea Util, Greas de vias, drea de afectacion,
drea de proteccion, clave catasfral; y de dreas con el listado total de lofes con numeracién
continua, linderos (dimensiones dz frenfe, fondo y laterales de los lotes); 4. De existir rios ©
quebradas, la Direccién de Ambiente genera el estudioc de franjas de profeccion de cuerpos
hidricos, con el cual la Direccidn de Avaltos y Catastros emitird el informe de drea catastral,
con la obligacién de no dar uso a las franjas de proteccion; y, b) Archivo digital en formatos
*shp, y/o *.dxf, debidamente georreferenciades (UTM WGES84 Z17§). c] Cerfificado de ancho
y derecho de via rural emitido poria entidad correspondiente; el acceso a predios frentistas a
la Red Vial Estatal debera contar con la aprobacion correspondiente del ente rector, caso

[ CUADRO DE AREAS |
NUMERODE |BENEFICIARIO AREA UTIL DE LOTES NP:F::TAGO:I“, DERECHO DE VIA AREA TOTAL DELOTES
LOTE (ART. 160)
AREA PORCENTAJE AREA PORCENTAJE AREA PORCENTAJE AREA PORCENTAJE
1 m? % m? % mé % m %
2 m % e % m % w %
3 m % w % m % m %
[ m % w % w % m %
AREA VERDE m? % mt % [ % mt %
SUBTOTAL m* % m* % m’ % m* %
AREADEVIA mt %
AREA BRUTA DEL TERRENO m? %
contrario se planificara obligatoriamente un acceso desde una via publica diferenfe a una
estatal. d) Informe Predial de Regulaciones de Uso de Suelo (IPRUS).."; por el "Art. 156.- "(...] los

requisitos y procedimientos para enfrega y recepciéon de frdmifes que se detallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos. Los plancs presentados deberdn contener los siguientes
requisitos minimos: 1. Estado original del predio, en escala naormalizada, con coordenadas,
linderos, nombres de propietarios actfuales de predics colindantes de acuerdo con Cerfificado
de Gravdmenes, levaniamiento fopografico geomeferenciado (UTM WGS84 Z175); debe incluir
construcciones existentes con datos de numero de piscs vy tipos de cubierta, afectaciones por
lineas de alta tensidn, cleocductaos, poliductos, acueductos, afectaciones viales, acequias,
canales, esteros, quebradas, efc: acotados en todos sus lados. 2. Lotes resulfantes con
coordenadas, en escala normalizada, con coordenadas, linderos levantamiento fopogrdfico
georreferenciado (UTM WGS84 7178); construcciones existentes con datos de nUmero de pisos
y fipos de cubierfa; acotados en tedos sus lados. 3. Cuadro de coordenadas y linderos del lote
original y lotes resultantes. 4. Cuadro de Areas en referencia al cuadro siguiente:
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5. En caso de terreno son una pendiente superior al 58% que tengan, esteros, rios, quebradas,
U ofro accidente topogrdfico, un (1) corte del terreno, en escala normalizada, para
identificarlos. 6. Un (1) corfe de cada una de las vias existentes y propuestas (en caso de
haberias], en escala normalizada.”

Art. 162, "(...] en base a informes técnicos y legales que se sustentardn en la siguiente
documentacion: a) Infarme Predial de Regulaciones de Uso del Suelo; b) Certificado de
factibilidad de servicios oforgado porla entfidad encargada de agua potable y alcantarillado,
FLEPCQOSA. ¢) Tres (3) juegos originales de planos de integracion, en escalas adecuadas,
elaboradas sobre el plano topografico acfualizado y georreferenciado (UTM WGS84 Z175),
firmados por el propietaric del inmueble o su representante legal, juntamente con el
profesional responsable de los mismos, que contengan: 1. Curvas de nivel, accidentes del
terreno, construcciones existentes con datos de nimero de pisos y fipos de cubierta, lineas de
alta tensién, olecductos, poliducios, acueductos, afectaciones viales, acequias, canales,
esteros v quebradas; 2. Seccion fransversal de las calles existentes, de quebradas vy rios, en
escala adecuada; 3. Cuadro de dafos con las superficies v porcentajes de drea total del
predio a integrar, area dtil, dreas de vias, calzada y aceras, drea de afectacion, darea de
prateccion, clave catastral; y linderos (dimensiones de frenfe, fondo vy laterales de los lofes); 4.
De existir afectaciones o bordes de esteros, rios o guebradas, informe previo de la Direccidn
de Ambiente en el que se establezca el limite superior de quebrada. d) Para integraciones en
svelo rural Certificado de ancho y derecho de via rural emitido porla entidod correspondiente;
e] Archivo digital en formatos *.shp, y/o *.dxf, debidamente gecrreferenciados (UTM WGS84
Z175).; por el "Art.162.- {...) conforme los requisitos y procedimientos para entrega y recepcion
de framites que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos. Los planos presentados
deberan contener los siguientes requisitos minimos: 1. Estado original del predio, en escala
normalizada, con coordenadas, linderos, nombres de propietfarios actuales de predios
colindantes de acuerdo con Certificado de Gravdmenes. levantamiento topogrdfico
georreferenciado (UTM WGS84 7175); debe incluir consirucciones existentes con datos de
numero de pisos v tipos de cubierta, afectaciones por lineas de alta tensién, oleoductos,
poliductos, acueductos, afectaciones viales, acequias, canales, esteros, quebradas, efc;
acofados en todos sus lados. 2. Lotes resulfantes con coordenadas, en escala normalizada,
con coordenadas, linderos levantamijento topografico georreferenciado (UTM WGS84 7178);
construcciones existentes con datcs de ndmero de pisos y tipos de cubierta; acotados en fodos
sus lados. 3. Cuadro de coordenadas y linderos del lote original y lotes resultantes. 4. Cuadro
de Areas. 5. En caso de terrenc son una pendiente superior al 58% que tengan, esteros, rios,
quebradas, u otro accidente fopogrdfico, un (1) corte del terreno, en escala normalizada,
para identificarlos. 6. Un (1) corte de cada una de las vias existentes y propuestas (en caso de
haberlas), en escala normalizada.”

Art. 164, "(...) en el término de diez (10) dias laborables. Se deberd adjuntar los siguientes
documentos: a) Informe Predial de Regulaciones de Uso del Suelo; b) Dos copias de los planos
del anteproyecto arquitecténico, unoc para despacho al inferesado y el segundo para el
archivo del GADML; c) Cuadro de dareas, nimero de viviendas, comercios, oficinas u ofros,
COS en planta baja, COS total; y. d) Para gasolineras y estaciones de servicio, se presentard
informes de compatibilidad y factibilidad de implantacion, concedidos por la instancia
técnica municipal de Gestion Territorial, del GADM-L y la Agencia de Regulacién y Confrol de
Hidrocarburos (ARCH) (...)": por el *Art.164.- {...) conforme los requisifos y procedimientos para
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enfrega y recepcién de tdamites que se detallan en el Catdlogo de Tramites
Administrativos.(...]"

Art. 165, '(...] la siguiente documentacion: a) Informe Predial de Regulaciones de Uso del Suelo;
b) Plano de ubicacién sobre mapa georreferenciado (UTM WGS84 717§ del predio a escala
1:1000, con referencia de calles, avenidas, aceras (incluyendo indicaciones de postes vy
drboles y otros elementos naturales existentes), en un radio de 200 mefros; c) De existir rios o
quebradas, la Direccion de Ambiente generard un informe de franjas de profeccion de
cuerpos hidricos, con el cual la Direccion de Avallos y Catastros emitird el informe de drea
catastral, con la obligacion de no dar uso a las franjas de profeccion; vy, d) Archivo digital en
formatos *.shp, y/o *.dxf, debidamente georreferenciados (UTM WGS384 Z17§). La factibilidad y
proyectos para Estaciones de Servicios y Gasolineras se fundamentardn en los articulos
respectivos a la materia contenidos en las Normas de Arquitecturas y Urbanismo El informe de
compatibilidad v factibilidad de implanfacién tendrd validez de 90 dias, en el cual debera
efectuarse la presentacidn del proyecto definitivo, sin que ésfe signifique el oforgamiento de
ningun derecho, mds que el de su admision a framite."; por el "Art.165.- {...) los requisitos y
procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se detallan en el Catdlogo de
Tramites Administrativos.”

Art. 167, "(...)presentar: a) Informe Predial de Regulaciones de Uso del Suelo; b) Hoja de registro
solicitada por el INEC, debidamente llena; c) Dos (2] juegos de planos arquitectonicos de la
edificacién o conjunto, dibujados en escala adecuada, con cofas exteriores e inferiores en
todos los espacios, niveles, fachadas, por lo menos un corte fransversal y un longitudinal {uno
de los cuales deberd pasar por las escaleras en caso de existir), tarjeta de identificacion en la
que conste la clave catastral del predio; d] La implantfacion debe estar graficada sobre
levantamiento fopogrdfico georreferenciado (UTM WGS84 £178), debe incluir como minimo, la
linea de fabrica, Ia linea de acera, el eje de la via(s] a la(s) que es frentista el predio, curvas
de nivel acotadas, accidentes del ferreno, construcciones con datos de numero de pisos y
tipos de cubierta, lineas de alta tension, oleoductos, poliductos, acueductos, afectaciones
viales, acequias, canales, esteros y quebradas; en caso de terrenos con pendientes negativas
o positivas superiores al 50% deben contener un corfe fransversal y longitudinal; e) Si la
construccion se financia con préstamo hipotecario, fres copias adicionales de planocs; f)
Cuadro de dreas en la primera ldmina del proyecto con el drea de lote, drea de consfruccion
en planta baja (COS Flanta baja), drea de construccion fotal (COS Total), clave catastral, de
estacionamientos, comunal, nUmero de unidades de vivienda y nimero de estacionamientos;
g] Copia del pago del impueste predial vigenfe. h) Archivo digital en formatos *.dxf,
debidamente gearreferenciado (UTMWGS84 Z175). i) Ademds de lo anfes sefialado, en los
casos que se detallan a confinuacién, se anexard lo siguiente: 1. Consfrucciones que acojan
mdas de veinticinco personas, de tres pisos o mds de altura, destinados a indusfrias, artesanias,
bodegas, estaciones de servicio, distribuidoras de gas licuado, deben adjuntar Informe de Uso
del Suelo entregado por el GADM-L e Informe del Cuerpo de Bomberos; 2. Proyectos
Industriales 12 e 13, de aprovechamiento de recursos naturales, bodegas de materias primas u
ofros productos industriales y procesados, cantferas, criaderos de aves y ofros animales,
estaciones de servicio, gasolineras y depositos de combustibles, liquidas y gases comprimidos,
cenfros de acopio de gas licuado de pefréleo, talleres mecdnicos, aserraderos, blogueras u
ofros proyectos que tengan incidencia urbana deben adjuntar, segun sea su categoria o
dimensionamiento, informe o licencia de la autoridad ambiental; 3. Proyectos industriales en
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general: Informe aprobatorio del Director Regional de Trabajo conforme el articulo 417 del
Cédigo de Trabgjo y los arficulos 18, 19 y 20 del Reglamento de Seguridad y Salud, Capitulo |,
Seguridad en el Proyecto del Titulo I, Condiciones Generales de los Centros de Trabgjo; 4.
Proyectos hoteleros y de servicios furisticos en general deberdn adjuntar cerfificado de
calificacién hotelera del Ministerio de Turismo; vy, 5. En construcciones que tengan fres pisos o
mas de altura o gue tengan mds de 400m? de construccidn y sean para industrias, artesanias,
bodegas indusiriales, gasolineras, estaciones de servicio, disfribuidores de gas licuado, se
deberd presentar: I. Memoria justificativa del proyecto; Il. iInforme del Cuerpo de Bomberos; ill.
Informe de Uso del Suelo entregado por el GADM-L; IV. Escritura que acredite el dominio, ©
confrato de arrendamiento oforgado anfe notario publico por un plazo minimo de cinco afos,
con autorizacion expresa del propietario para el uso de gasolinera o estacion de servicio; V.
Informe favorable de la entidad encargada del agua en el cantén, ELEPCOSA, y CNT (CNT de
ser el caso) VI. Para los proyectos de ampliacion o modificacion a consfrucciones existentes,
se presentarén planos de las secciones nuevas y de las actuales en la edificacién, a fin de
verificar las condiciones de seguridad. Se identificard de la siguiente manera: Liberaciones con
color naranja, Construccion nueva con color amarillo y Consolidaciones con color negro. VL.
Plano de ubicacion con las distancias a los establecimientos vy uscs incompatibles segun la
legislacién, georreferenciado (UTM WGS84 2175); VL. Los informes de aprobacién de los planos
arquitecténicos para gasolineras y estaciones de servicio serdn suscritos exclusivamente por el
encargado de la instancia técnica municipal de Gestion Territerial; IX. Informe favorable de la
instancia técnica municipal de Gestién Territorial para terenos con pendientes posifivas o
negativas supericres a treinta grados; X. En proyectos industriales, estaciones de servicio,
gasolineras, depositos de cambustibles, talleres mecdnicas y proyectos que, se debera
adjuntar el certificado de confrol de calidad ambiental conferido por la autoridad ambiental.
6. Consfrucciones de 5 pisos 0 mds de altura (incluyendo subsuelos] deben instalar ascensor.
En tado edificio de instituciones publicas se exigird servicio de ascensor y el cumplimiento de
las normas establecidas por el CONADIS; 7. Para proyectos en bienes inventariados y/o
registrados o que se encuenfren en dreas histdricas se deberd presentar: |. Relevamiento
(planimétrico y altimétrico) del inmueble; Il. Planos del Estudio de patologias y estado actual
delinmueble; lll. Levantamiento altimélrico (fachadas) del entorno al inmueble a infervenir; IV.
Memoria descriptiva e histérica del inmueble y de la propuesta de intervencién; V.
Levantamiento altimétrico (fachadas) del entorno al inmueble a intervenir; VI. Para los
proyectos de ampliaciéon o medificacion a consfrucciones existentes, se presenfardn planos
de las secciones nuevas y de las actuales en la edificacién, a fin de verificar las condiciones
de seguridad. Se identificard de la siguiente manera: Liberaciones con color naranja.
Cansfruccion nueva con color amarillo y Consolidaciones con color negro. 8. Para conjuntos
habitacionales o de ofro uso en los que se planifica vias se deberd presentar proyecto vial y
de sefiales de fransito. 9. Todos los proyectos arquitectdnicos y estructurales de instituciones
publicas seguirdn el mismo procedimiento establecido para personas naturales y juridicas. En
los casos de gue los planocs tengan observaciones o correcciones que realizar, el fecnico
responsable emitird su informe respectivo. Para el reingreso del expediente se podrd usar la
misma solicitud y demds documentos que todavia se encuenfren vigentes. El informe de
Aprobacion de Planos no autoriza ninguna intervencién en el predio hasta que no se haya
emitido el permiso de construccidn.; por el "Art. 167.- [...) observar los lineamientos dados en Ia
Ordenanza Normas de Arquitectura y Urbanismo del cantén Latacunga; y, los requisitos y
procedimientos para entrega y recepcidon de framites que se detallan en el Catdlogo de
Tramites Administrafivos.”
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Art. 170, “(...) debiendo presentarse la siguiente documentacion: a) Solicitud suscrita por el
propietario o su representante y el arquitectc proyectista; b) Memoria justificativa de los
cambios y modificaciones; ¢) Informe Predial de Regulaciones de Uso del Suelo; d) Criginal o
copias certificadas del informe y de los planos aprobados. e] Comprobante de pago del
impuesto predial vigente; f| Copia de escritura inscrita en el registro de la propiedad; g] Dos
(2] juegos de los planos modificatorios sefalando los cambios propuestos; h) En edificaciones
declaradas en propiedad horizontal, autorizacidn de todos los condéminos conforme a la Ley
de Propiedad Horizontal; i} Sila modificacién compromete la estabilidad del edificio, informes
técnices estructurales v de las instalaciones hidrosanitarias y eléctricas; v, j| Informe del Cuerpe
de Bomberos en los casos perfinentes. k)] Cuando se realicen cambios menores no
contemplados en las modificaciones anteriores y que no afecten a la estructura del edificio,
no se requerird permiso de edificacion, basta con la emision de un permiso de frabajos varios.
(...)" porel "Art.170.- (...] conforme los requisitos y procedimientos para entrega v recepcion
de framites que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos. {...)"

Art. 171, “(...] adjuntando las siguientes condiciones fécnicas: a) Informe Predial de
Regulaciones de Uso del Suelo actualizado; b) Un juege criginal y una copia de los planos
arquitectonicos aprobados de la edificacion, el original resellado se despachard al interesado
y la copia se destinard al archivo dl GADML ¢) Copia del informe de aprobacién de planocs;
(...)"s porel "Art.171.- (...) presentando ios requisitos y procedimientos para entfrega y recepcion
de framites que se detallan en el Catdlogoe de Tramites Administrativos. {...]"

Art. 173, “(...|Para obtener el permiso de construccion de edificaciones o conjuntfos que tendra
una vigencia maxima de tres (03) afics, se presentard lo siguiente: a) Informe de aprobacion
de planos arquitectdnicos b) Planos arquitecténicos aprobados; c) Dos (2] juegos de planos:
I. Estructurales, elaborado y firmado por un ingeniero civil calculista; 2. De instalaciones
eléctricas, elaborado y firmado por un ingeniero eléctrico en edificaciones superiores a
doscientos metros cuadrados de drea bruta, en edificaciones con dreas brutas iguales o
inferiores a doscientos metfros cuadrados de drea bruta podrdn ser firmados por el arquitecto
proyectista sin perjuicio de que puedan ser firmados por el especialista; en caso de conjuntos
presentara planos y proyecto elécfrico aprobado en ELEPCO (de reqguerirlo), planos de
alumbrado vy planos de redes de telecomunicaciones; 3. De instalaciones hidrosanitarias,
elaborado y firmado por un ingeniero civil o especialista sanitario en edificaciones superiores
a doscientos metros cuadrados de drea bruta, en edificaciones con dreas brutas iguales o
inferiores a doscientos mefros cuadrados de drea bruta podran ser firmados por el arquitecto
proyectista sin perjuicio de que puedan ser firmados por el especialista; en caso de conjuntos
presentard planocs de redes de distribucion de agua potable vy redes de alcantariliado, de
requerirlo por el fipc de uso presentard sistemas de fratamiento de agua para consumo y de
aguas residuales; 4. De instalaciones de seguridad conira incendios, elaberado y firmado por
un ingeniero civil, arquitecte o especialista; en edificaciones de mds de 4 pisos, o que
alberguen mds de 25 personas, o edificaciones de uso exclusivo de vivienda que tengan mds
de quinientos mefros cuadrados (500 m2), debidamente aprobado por el cuerpo de Bomberos
del GADM Latacunga; en caso de conjuntos presentard red de hidrantes; 5. En caso de
conjuntos planificados con vias, deberd presentar planos de ingenieria vial conteniendo
rasanfes, geometria horizontal, geometria vertical, secciones fransversales, elaborado y
firmado por un ingeniero civil. d) Cuando el disefio contemple una excavacion de mds de 2,50
m, de profundidad, un estudio de suelos y memoria del sistema de excavacion, con planos y
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descripcion del proceso; e) Las edificaciones de tres pisos o mds de altura, (9.00m), deberdn
adjuntar: Memoria de cdlculo estructural, esfudio de suelo y recomendaciones; f| Una vez
aprobadas las ingenierias se emiti-a un informe de conformidad por la instancia fecnica de
gestion territorial. g) Adjuntar contrato notariado de direccién técnica o construcciéon del
proyecto entre propietario(s] y profesional de la construccion (arquitecto o ingeniero civil) o
empresa constructora. Documento que debe indicar responsabilidad de ambas parfes sobre
cumplimiento y seguimiento de la consirucciéon en base a planos y permisos. La obra serd
efecutada Unicamente bajo la supervision de un profesional de la construccion, para gue se
dé fiel cumplimiento a los planos previamente aprobados; lo que responsabilizara al
propietario y al profesional de la consfruccion anfe cualquier eventfualidad. El constructor
deberd colocar un rofulo de 60 cm x 120 cm en el predio a construi, que contenga la
identificacion del proyecto, nombre del profesional responsable y numero del permiso de
edificacion; deberd proteger la obra con cerramientos o vallas provisionales adecuados
mienfras dure la construccian (sin ccupacion de la acera @ menos que cuente con un permiso
de trabajos varios para el efecto) y mantfener en la obra en todo momenio un juego completo
de copias de los planos aprobados arquitectdnicos, esfructurales y de insfalaciones. En caso
de gue el profesional responsable de la consfruccién de la obra, arquitecto, ingeniero civil o
empresa consfructora diera por terminada la responsabilidad de construccion con el
propietario, deberd notificar a la instancia técnica municipal de confrol terriforial y, a su vez,
exigir al propietario que confrate a un nuevo profesional.”; por el "Art.173.- El permiso de
construccion es producto del framite de aprobacion de planos arquitecténicos de edificacion
para obras mayores, por lo cual debera seguir los requisitas y procedimientfos para enfrega y
recepcion de tramites que se detallan en el Catdlogo de Trdmites Administrativos.”

Art. 177, "(...) adjuntando las siguientes condiciones técnicas: a) Copia de permisos anteriores;
b) Original v copia de los planos aprobados estructurales y de instalaciones. ¢) Copia de los
planos arquitecténicos aprobados o reselladas segin comresponda al caso. (...)"; por el
"Art.177.- {...) conforme los requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framites
que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos. {...]"

Art. 178, “(...] siguientes documentos: d] Informe Predial de Regulaciones de Usa del Suelo; e)
Sise trata de losas de Hormigén o estructuras especiales, se presentard cdlculo esfructural con
firma de responsabilidad; f] Dos (2) copias de planos o esquemas de la intervencién en la
edificacion; y, g) Dos ejemplares de la descripcién detallada de los frabajos a realizarse donde
se incluya el presupuesto referencial; h) Si se frata de derrocamienfo de esfructuras de
hormigén o estructuras especiales, se presentard memoria técnica con firma de
responsabilidad de ingeniero civil {...)"; por el “Art.178.- (...) requisitos y procedimientos para
entrega y recepcién de frdmites que se detallan en el Catdlogo de Tramites
Administrativos.(...)"

Art. 179, “(...) a] Informe de factibilidad de la entidad encargada del agua en el cantén,
ELEPCOSA, de la obra a realizarse; b) (...)" por el "Art.179.- {...) Las condiciones fécnicas seran
las establecidas en los requisitos y procedimientos para entrega y recepcion de framites que
se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos.(...)"

Art. 184, “(...) siguientes documentos: a) Informe Predial de Regulaciones de Uso del Suelo —
IPRUS; b) Cuadro de dlicuotas, dreas y linderos firmado por el profesional. El cuadro de
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alicuotas contendrd Onica y especificamente las fracciones correspondientes del total de las
dreas de uso privado susceptibles de individualizarse. A las dreas de uso comunal no se
asignard alicuotas, debiendo constar de manera detallada su superficie y destino; c)
Reglamento de copropietarios; d] Memoria fotogréfica con minimo 10 fotos intericres y
exteriores, de las cuales 5 deben comresponder a las dreas comunales cuando corresponda.
e) Dos (2] juegos de planos arquitectdnicos idénticos a los aprobados, donde se graficard en
plantas y elevaciones la distribucién espacial de alicuotas y dreas comunales, frmado por el
profesional, especificando en la tarjeta que son planos de declaraforia de FPropiedad
Horizontal; una vez aprobada la declarateria de propiedad horizontal un juego de planos se
despachard al interesado y ofro se destinard al archivo del GADML. f] Factibilidad de Energia
Eléctrica.”; por el "Art.184.- (...) requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de
trdmites que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos.”

Art, 187, "[...) el certificado de gravamenes (...)"; por el Arf.187.- (...] los requisifos vy
procedimientos para entrega y recepcion de frdmites que se detallan en el Catdlogo de
Tramites Administrativos. (...)"

Art. 189, “Permiso de habitabilidad. - Para la obtencién del permiso de habitabilidad se debe
presentar lo siguiente: al Permisc de construccion; b) Las consfrucciones deberan tener los
envolventes verticales y horizontales, no requieren enlucidos, se requiere que los vanos de
puertas v ventanas exteriores esten sacados filos, colocadas puertas y ventanas extferiores.
Deben estar en funcionamiento un inodoro, un lavamanos y una ducha, en el mismo bano, y
ellavaplatos de la cocina. No serd necesario que se hayan realizado los frabajos de carpinteria
interior, pintura de paredes, colocacion de pisos y cielos rasos, c] Registro fotogrdfico; d)
Deberd tener habilitados los servicios de agua y electricidad; e) Las construcciones que
alberguen a mds de veinte personas o tengan tres pisos de altura o mas; © proyectos para
industrias, comercios y servicios, de aprovechamiento de recursos naturales, artesanias,
bodegas, gasolineras, estaciones de servicio, distribuidoras de gas licuado, enfregaran la
documentacién sobre las condiciones de seguridad confra incendios; y. f] Los proyectos
industriales, bodegas de materias primas o productos industriales v procesados, canteras,
criaderos de aves y ofros animales, estaciones de servicio, gasolineras y depdsitos de
combustibles liquidos y gases comprimidos, centros de acopio de gas licuado de pefréleo,
talleres mecdnicos, aserraderos, blaqueras y proyectos que tengan incidencia a nivel urbano,
entregard el informe de la autoridad ambiental, sobre las soluciones técnicas para prevenir,
controlar y mitigar los impactos y riesgos ambientales (...)"; por el "Art.189.- Certificado de
habitabilidad. - Para la obtencion del certificado de habitabilidad se debe presentar los
requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se detallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos. (...]"

Art. 192, Agregar el siguiente texto, a continuacion del punto aparte, del segundo inciso: "Para
lo cual, se observard los requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framites que
se detallan en el Catdlogo de Tramites Adminisfrativos.”

DISPOSICION VIGESIMA SEGUNDA. - Reférmese el articulo 6 de la Ordenanza reformatoria que
regula la ubicacion, apertura, funcionamiento y control de locales de expendio de bebidas
alcohdlicas:
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Art. 6, "(...) los siguientes documentos: 1. Solicitud de apertura y/o funcionamiento del local
respectivo, 2. Permiso de la Direccion de Planificacicn sobre la factibilidad, 3. Permiso del
Cuerpo de Bomberos, 4. Certificado de no adeudar al GAD Municipal del cantén Lafacunga,
5. Cerfificado del Ministerio de Salud o su Direccién; 6. Permiso del Ministerio del Interior
(Intendencia) 7. Demds requisitos establecidos por el Goblerno Municipal a fravés de sus
Crdenanzas. 8. Informe faveorable suscrito por el Jefe y/o Director de Turisma del GAD Municipal
del cantén Latacunga. 9. En el caso de bares, karaokes y discotecas, turisticas; a mds de los
senalados, deberan cumplir con los requisitos determinados por el Jefe y/o Director de Turismo
del GAD Municipal del cantdn Latacunga. 10. Los demas requisitos establecidos por el GAD
Municipal, a fravés de sus ordenanzas. {...)"; por el "Arf. 6.- (...} los requisitos y procedimientos
para entrega y recepcion de framites se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos.

("

DISPOSICION VIGESIMA TERCERA. - Reférmese el articulo 40 de la Ordenanza de Participacién
Ciudadana de GAD Municipal del cantén Latacunga:

Art. 40, "(...) La solicitud serd dirigida al sefior Alcalde y contendrd los siguientes datos: 1.
Identificacién del peticionario, 2. Precision de los datos o informacion motivo de la solicitud, 3.
Determinacién del lugar de recepcidn de la informacién, 4. Firma y ribrica del solicitante."; por
el “Art. 40.- (...) Los requisitos y procedimientos para entrega y recepcion de este tramite se
detallaran en el Catdlogo de Tramites Administratives.”

DISPOSICION VIGESIMA CUARTA. - Reférmese el articulo 5 de la Ordenanza para el
funcionamiento de la Sila Vacia:

Art. 5, "(...) una solicitud adjuntando copia de la Cédula de Civudadania, por lo menos con
veinte y cuatro horas de anficipacién a la fecha en la cual se hard uso de su derecho, la misma
que sera calificada por el Alcalde; y, en el de las organizaciones deberdan hacerlo por escrito
determinando el nombre del representante que hard uso de este derecho, cumpliendo las
mismas formalidades que contiene este articulo. Para el caso de propuestas institucionales se
deberd presentar ante Secretaria copia de la ponencia por escrifo. (...)": por el "Art. 5.- (...] los
requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framifes que se defallan en el
Catdlogo de Tramites Adminisfrafivos. (...]"

DISPOSICION VIGESIMA QUINTA. - Reférmese el articulo 10 de la Ordenanza sustitutiva que
norma el proceso de regularizacién de bienes mostrencos en el area urbana del cantén
Latacunga:

Art, 10, "(...) una solicitud ante el Director de Planificacién Municipal para que se les otorgue fa
fitularizaciéon administrativa de dicho predic para lo cual deberan adjuntar o la misma: a)
Copia de la cédula de civdadania y certificado de votacion. b) Plano de levantamiento del
predio con nombre, firma vy registro profesional del topdgrafo, arquitecto o ingeniero civil que
asume la responsabilidad sobre los dafos consignados. c) Ubicacion, parroquia, sector. d|
Ubicacién geogrdfica: cuadriculas de coordenadas de ubicacion; escala de la
representacion geométrica; cuadro de coordenadas de ubicacion espacial de los vértices del
poligono: WGS 84; rumbo de los lados del poligono de linderacion; dimensiones del poligono
del deslinde predial y nombres de los colindantes. e) Superficie del predio (aproximacion a
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décimas). f) Nombres y apellidos del o los poseedores. g) Nro. de cédula de ciudadania del o
los solicitantes. h) Declaracion jurada ante Notario en la gue se deje constancia del tiempo, el
modo y el medic cémo se ha obtenido la posesion de dicho predio y de que se desconoce
de la existencia de titulo inscrito sobre dicho predio; declaracion en la que se afirme que con
respecto a dicho predio, debidamente singularizado, no existe proceso judicial en curse que
discuta la posesion o dominio y que la posesion ha side pacifica, ininferrumpida, division ni
desconocimiento de derecho ajeno. Se declarard también bajo juramente que se conoce la
normativa vigente para este procedimiento y que asume las consecuencias adminisfrativas,
civiles o penales que se deriven del mismo, relevando a la Municipalidad de toda
responsablilidad sobre los datos consignados y las afimaciones declaradas o de las
reclamaciones de tferceros sobre esta declaracion y el procedimiento que solicita. i) La
solicitud sefalard los colindantes del predic que deberdn ser nofificadas con la copia de la
solicitud de ftitularizacién. j) Copia del comprobante de pago del impuesto al predio urbano
en el caso de que el bien tuviere registro de catastro municipal. k] Firmas de los peficionarios.
| Una vez presentada la solicitud por parfte del interesado o interesados, la Direccion de
Avaluos Cafastros conjuntamente con el solicitante procederd a verificar la localizacion del
predio y su comespondencia de conformidad al registro catastral del sector, determinando si
los datos de dimensiones, dreas colindantes del predio sobre el cual se solicita la fitularizacion
corresponden al mosaico catastral y no existe conflicto de linderos o superposicion con dreas
restringidas o a ofro nombre. El irdmite para la declaratoria y regularizacion de bienes
inmuebles mostrencos estarad a carge de la Direccion Planificacién, dependencia que
solicitard los informes técnicos y legales, de acuverdo a lo establecido en la presente
Ordenanza, para el efecto actuard en coordinacion con: la Direccidon de Catastro Municipal,
Direccién de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos; vy, Procuraduria Sindica, Registro de
la Propiedad. {...] Aceptado el pedido del administrado denfro del plazo de § dias, la Direccién
de Planificacidn solicitard los informes correspondientes a la Direccién de Catastro Municipal,
Jefatura de Gestion de Riesgos; Procuraduria Sindica; vy, Regisfro de la Fropiedad, para que el
término de 15 dias emita el informe comrespondiente. En el caso de que la solicitud presentada
a las dependencias competentes, no redna los requisitos, esta deberd ser devuelta en el
término mdximo de 2 dias al peticionario sefiglando los motivos.'; por el “Arf. 10.- {...) los
requisitos y procedimientos para entrega y recepcion de tramites que se detallan en el
Catdlogo de Tradmites Administrativos.”

DISPOSICION VIGESIMA SEXTA. - Reférmese el articulo 6 de la Ordenanza que permite entregar
en comodato los bienes inmuebles Municipales:

Art. 6, "[...): a.- Una solicitud dirigida al senor Alcalde, indicando en forma clara v precisa el fin
que se quiere dar al bien inmueble. También se hard constar el lugar, direccién y extension
aproximada. b.- Copias cerfificadas del documento que determine la existencia de la persona
juridica que solicita el comodato. c.- Proyecto de beneficio social que serd avalizado por la
Direccién de Planificacion del Gobierno Municipal, firmado por los representantes legales. Para
lo cual se adjuntaran los documentos de identificacion personal e institucional; d.- Proyecto
de Reglamento de uso y de funcionamiento que deberd ser aprobado por el Concejo al
momento de aprobar el comodato, sin perjuicio de lo que determina el COOTAD y el
Reglamento Sustitutivo para el Manejo y Administracién, de Bienes del Sector Publico. Quedan
exenfos de esta disposicion aquellos predios que sean destinados para proyectos de
educacion vy salud. e.- Certificacion de la existencia de fondos o forma como se financiardn
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los recursos que van a ser destinados al proyecto y que servirdn para la construccién o
equipamiento del bien inmueble a enfregarse en comodato. f.- Certificado emitido por la
Direccion de Avaltios y Catastros en donde se exprese que el bien a solicitarse en comodato
se encuentra catastrado y cuenta con todos los respaldos.”; por el "Art. 6.- (...) presentfar los
requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framiftes que se derallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos.”

DISPOSICION VIGESIMA SEPTIMA. - Reférmese el articulo 12 de la Ordenanza de fitularizacién,
regulacion de la propiedad, particion y adjudicacién administrativas y de predios en el cantén
Latacunga:

Art. 12, "(...) al Alcalde del Cantén Latacunga (...) acompafando a su solicitud la siguiente
documentacién: a) Copia de la cédula de ciudadania b) Plano de levantamiente del predio
con nombre, firma vy registro profesional del arguitecto o ingenierc civii que asume la
responsabilidad sobre los datos consignados. ¢} Ubicacién, parroquia, sector. d) Ubicacion
geogrdfica: cuadrculas de coordenadas de ubicacidn; escala de la representacion
geométfrica; Cuadro de coordenadas de ubicacion espacial de los vértices del poligono: WGS
84; rumbo de los lados del poligonoc de linderacidn; dimensiones del poligono del deslinde
predial y nombres de los colindantes. e) Superficie del predioc (aproximacién a décimas). f)
Nombres v apellidos del o los poseedores. g] Nimero de cédula de ciudadania del o los
solicitantes. h) Declaracion Jurada ante Notario en la que se deje constancia del fiempo, del
modo y el medio mediante los gue se ha obfenido la posesién de dicho predio y de que se
desconoce la existencia de fitulo inscrito sobre dicho predio; declaraciéon en la que se afime
gue con respecto a ese inmueble, debidamente singularizado, no existe proceso judicial en
curso que discuta la posesion o dominic y que la posesion ha sido pacifica, ininterrumpida,
divisién ni desconocimienta de derecho ajenc. Deberd también bajo juramentfo gque se
conoce y acepta integramente este procedimiento y que asume las consecuencias
administrativas, civiles o penales que se deriven del mismo, relevando de toda responsabilidad
al Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Latacunga en caso de las
reclamaciones de ferceros sobre esta propiedad y sus efectos, i} La solicitud de fitularizacién
del predio deberd ser notificada a los colindantes mediante boleta administrativa. || Copia del
comprobante de pago del impuesto al predio urbano o rural en el caso de que el bien fuviere
registro de catastro municipal.”; por el "Art. 12.- {...] conforme los requisitos y procedimientos
para enfrega y recepcion de trdmites que se detallan en el Cafdlogo de Tramites
Administrativos.”

DISPOSICION VIGESIMA OCTAVA. - Reférmese los articulos 15, 16 v 17 de la Ordenanza que
reglamenta el servicio de faenamiento del centro de faenamiento Poald del cantdn

Latacunga:

Art. 15, '(...) siguientes requisitos: a) Poseer el Certificado Zoosanitario de Produccion y
Movilidad — Mavilizacion destinado al Centre de Faenamiento de Latacunga. b) Pago de rubro
Municipal por el servicio de faenamiento segin la especie. c) Identificar claramente el nimero
de lote que ingresard a las instalaciones (proporcionado por la administracion).”; por el "Art.
15.- {...) requisitos y procedimientos para entrega y recepcién de tramites que se detallan en
el Catdlogo de Tramites Administrativos.”
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Art. 16, "(...) siguientes requisitos: a Solicitud dirigida a la Administracién del Cenfro de
Faenamiento, elaborada en una especie valorada del Gobierno Auténome Descentralizado
del Cantén Latacunga. b) Documentacion habilitante (cédula y papeleta de votacion a color
y legibles, formato de datos personales, copia del RUC O RIMPE, 2 fotas tamafio carnet, 1
carpeta azul colgante, 1 capeta azul de cartén). ) Obtener la patente anual como
infroductor permanente del Centro de Faenamiento de Latacunga. d) Certificado de no
adeudar al municipio. e) Certificado de salud otergado por el Ministerio de Salud Publica. f)
Copia de planilla de un servicio bdsico. g) Poseer un correo elecirénico.”; por el "Arf. 16.- {...]
requisitos y procedimientos para entrega y recepcioén de frémites que se detallan en el
Catdlogo de Tramites Administrativos.”

Art. 17,"(...) con lo siguiente: a) Presentar el Certificado Zoosanitaric de Produccion y Movilidad
— Movilizacién, uno por cada productor, marca o lote, al guardia de turno. (...]"; por el Art. 17.-
(...] con los requisitos vy procedimientas para entrega y recepcién de tradmites que se detallan
en el Catdlogo de Tramites Administrativos. a) La infarmacion detallada en el Certificados
Zoosanitarios de Produccién y Movilidad — Movilizacién otorgadc por la Agencia de
Regulacion y Control Fito v Zoosanitario, sobre la cantidad, sexo y efapas productivas deben
concordar con los animales que se va a ingresar al cenfro de faenamiento. b) Una vez
autarizado v registrado, deberd ser marcado claramente por lote para poder identificarlo. ¢)
Todos los animales deben clasificarse segun su: especie, sexo, edad productiva y conducta,
segun la distribucién propuesta por la Administracion del Cenfro de Faenamiento. d) En el caso
especifico del ingreso de parcinos, como requisito para su ingreso se corroborard que tengan
el arete aprobado por la Agencia de Regulacion y Control Fito y Zoosanitario, y que la
numeracion de dicho arete coincida con lo registrado en el Certificado Sanitario para la
Movilizacidn Terrestre de Animales, Productos y Subproductos de Origen Animal de la especie
porcina. g) El Guardian del Centro de Faenamiento realizard la recepcion de los animales y
notificard al Médico Veterinario autorizado, en caso de sospecha aparenfemente visible de
alguna enfermedad, decaimiento o alguna condicién que le genere dolor, para que el
veterinario dictamine las medidas comrespondientes. f) La recepcion del ganado mayor y
menor se hard dentro de los horarios establecidos por la Direccion de Servicios Publicos
Municipales. g) Los infroductores tienen la obligacién de dejar a sus animales tomando todas
las medidas de seguridad necesarias en los corrales desfinados conforme las disposiciones de
la Administracién del Centro de Faenamiento. h) Los animales que ingresan al Centfro de
Faenamienta deberdn permanecer en los corrales de reposo cumpliendo el descanso minimo
de 12 horas en caso de bovinos v 2 a 4 horas en caso de percinos, para su respectivo
faenamiento. i) El orden de ingreso del ganado determinard el orden de faenamiento y
despacho, el infroductor o su delegado firmara el formato de ingreso para su conformidad y
constancia. j] Ningtn usuario podra faenar a favor de terceros. Cada usuario tendrd y serc
responsable de la marca asignada por el Centro de Faenamiento.

DISPOSICION VIGESIMA NOVENA. - Reférmese el arficulo 5 de la Ordenanza de funcionamiento
de operacion de los pargueaderos municipales pertenecientes al gad municipal del cantén
Latacunga:

Art. 5,"(...) entregdndose para constancia la factura correspondiente (...)" por el "Art. 5.- (...),
conforme los requisitos y procedimientos para entfrega y recepcion de framites se detallan en
el Catdlogo de Tramites Administratives. (...)"
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DISPOSICION TRIGESIMA. — Reférmese los articulos 47, 52 y 65 de la Ordenanza sustitutiva para
el uso, administracién y confrol de los cementerios municipales del cantén Latacunga:

Art. 47, "(...) un disefo estructural elaborado por un ingeniero civil, {...)"; por el “Arf. 47.- (...} los
requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de tradmites que se detallan en el
Catdlogo de Tramites Administrafivos (...)"

Art. 52, "(...) Las requisitos para el otorgamiento de la Licencia de Edificacién de Mausoleos son
los siguientes: a) Solicitud en especie valorad dirigida al Director7a de Plan de Desarrolio y
Ordenamientc Territorial suscrita por el propietario o el personal responsable b) Informe de
factibilidad emitido por la Administracion del Cementerio, que deberd contener la informacion
del precio, linderos, dimensiones, retiros y circulaciones con las que colinda c] Archivo
fotogrdfico del lugar a implantarse, el camino de acceso a los blogues construidos
circundantes d] Copia legible de la Resolucion Administrativa de la concesion del derecho de
uso a perpetuidad del terrenc o documento que certifique la propiedad, escritura u ofrc, en
caso de herederos o legatarios, deberd justificarse en debidamente e) 3 juegos de planos en
formato A3 de la propuesta de mausoleo, firmados por el propietario y un profesional
(arquitecto o ingeniero civil] a escala 1:50, 1:25 o 1:20. Deberd contener, implantacion en el
terreno con via de acceso y refiros debidamente acotados, planos arquitecténicos,
elevaciones arquitecténicas, un corte longitudinal y fransversal, y detalle de las soluciones
propuestas para ventilacién y evacuacion de liquidos lixiviados y aguas de lluvia.”; por el Art.
52.- (...) Los requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de este framite, se detallarén
en el Catdlogo de Tramites Administrativos.

Art. 65, "(...) con el iramite administrativo que sea establecido para cada tipo de servicio, en
elreglamento gue se dictare para el efecto y cuyo cumplimiento sera obligatorio."; por el "Arf.
é5.- {...) con los requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se

detallan en el Catdlogo de Tramites Adminisirativos.”

DISPOSICION TRIGESIMA PRIMERA. - Reférmese el arficulo 7 de la Ordenanza sustitutiva de la
ordenanza que establece la tasa para la Licencia Unica Anual de Funcionamiento de los
establecimientos turisticos.

art. 7, "(...)] en la oficina de la Unidad de Turismo la documentacion siguientfe: DE LOS
REQUISITOS: PARA PERSONAS NATURALES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 2. Certificado de
Registro del Ministerio. 3. R.U.C. 4. Lista de precios aprobada por el Ministerio de Turismo. 5.
Comprobante de pago de la Licencia Unica Anual de Funcionamiento del afic anterior. é.
Certificado actualizado de la Camara de Turismo. 7. Tifulo de Propiedad o Contrato de
Arrendamiento del Local donde funcione el Establecimiento. 8. Tres certificados actualizados
de cursos realizados en beneficio del sector turistico, dictados por el Concejo Cantfonal de
Tursmo. 9. Pago de Patente Municipal. DE LOS REQUISITOS: PARA PERSONAS JURIDICAS 1.
Solicitud dirigida al Alcalde. 2. Certificado de Registro del Ministerio. 3. R.U.C. 4. Lista de precios
aprobada por el Ministerio de Turismo. 5. Comprobante de pago del afo anterior. 6.
Certificado actualizado de la Cdmara de Turismo. 7. Copia de los Estatutos de la Compania
inscrifo en el Registro de la Propiedad. 8. Copia del Nombramiento del Representante Legal,
inscrito en el Regisfro de la Propiedad. 9. Titulo de Propiedad o Confrato de Arrendamiento del
Local donde funcione el Establecimiento. 10. Tres certificados actualizados de cursos realizados
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en beneficio del sector turistico, dictados por el Concejo Cantonal de Turismo.l]1. Pago de
Patente Municipal.": por el “Art. 7.~ (...) los requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion
de frdmites que se detallan en el Catdlogo de Tramites Administrafivos.”

DISPOSICION TRIGESIMA SEGUNDA. - Reférmese el articulo 47 de la Ordenanza que norma,
promueve, contrala y regula la actividad turistica en el cantén Latacunga:

Art. 47, "[...] en la Direccién de Turismo la documentacion, original y copia: PARA PERSONAS
NATURALES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 2. Certificado de Registro del Ministerio de Turismo
(Obtener en la Direccién Provinciall. 3. R.U.C. 4. Lista de precics aprobada por el Ministerio de
Turismo. &. Titulo de propiedad o confrato de arendamiento de local donde funcione el
establecimiento. 6. Tres certificados actualizados de cursos realizados en beneficio del sector
turistico, dictados por un ente afin al turismo. 7. Pago de patente municipal. 8. Certificado de
NO ADEUDAR al Municipio. 9. Permiso de uso del suelo para discotecas, bares y karaokes. FARA
PERSONAS JURIDICAS 1. Sclicitud dirigida al Alcalde. 2. Ceriificado de Registro del Ministerio de
Turismo (Obtener en la Direccién Provincial). 3. R.U.C. 4. Lista de precios aprobada por el
Ministerio de Turismo. 5. Copia de los estatutes de la compafdia, inscrito en el Registro de la
Propiedad. 6. Copia del nombramiento del representante legal, inscrifo en el Registro de la
Propiedad. 7. Titulo de propiedad o confrato de arrendamiento del local donde funcione el
establecimiento. 8. Tres certificados actualizados de cursos realizados en beneficio del sector
turfstico, dictados por un ente afin al turismo. 9. Pago de patente municipal. 10. Cerfificado de
NO ADEUDAR al Municipio. 11. Permiso de uso del suelo para discotecas, bares y karaokes.';
por el Art. 47.- (...} los requisitos ¥ procedimientos para entrega y recepcion de framites que se
detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos.

DISPOSICION TRIGESIMA TERCERA. - Reformese los articulos 27 y 29 de la Ordenanza que regula
las actividades turisticas en el cantén Latacunga:

Art. 27 "(...) requisitos siguientes: a) Solicitud de obtencién de la Licencia Unica Anual de
Funcionamiento, dirigida al/la Directora/a de Turismo del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del cantén Latacunga en especie valorada; b) Copia legible del Registro Unico de
Cenftribuyentes e Historial del RUC oforgado por el Servicio de Rentas Internas; ¢} Copia legible
del Registro de Turisma otforgado por el Ministerio de Turismo; d) Copia legible del pago de la
Patente Municipal oforgado por el GAD Municipal del cantén Latacunga; e) Certificado de
no adeudar al GAD Municipal del cantén Latacunga; f] Permiso de uso de suelo conferido por
la Direccién de Planificacion del GAD Municipal del cantén Latacunga; g] Permiso de
funcionamiento emitide por el Cuerpo de Bombercs del GAD Municipal del canton
Latacunga; h) Informe favorable de la Direccidn de Planificacién y la Direccion de Ambiente
del GAD Municipal del cantén Latacunga respecto al cumplimiento de normas técnicas para
cada actividad, mismos que se enfregardn en el término de 72 horas; i) Para el caso de
Personas Juridicas: Copia del registro oficial, decrefo, acuerdo, ordenanza, resolucién o
escritura de constitucion que apruebe la creacién de la entidad, adjuntando el estatuto
vigente; j| Original y copia de la cédula de identfidad del propiefario o representante legal.';
por el “Art, 27.- (...] requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de framites que se
detallan en el Catdlogo de Tramites Administrativos.”
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Art. 29, "(...) nofificar a la Direccion de Turismo cualquier cambic en la informacion de su
actividad dentro de los 30 dias posteriores a la ocurrencia del hecho."; por el "Art. 29.- (...
observar los requisitos y procedimientos para enfrega y recepcion de tramites que se detallan
en el Catdlogo de Trdmites Administrafivos.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

DISPOSICION PRIMERA. - Quedan derogadas expresamente todas aquellas disposiciones
constantes en ordenanzas, reglamentos, resoluciones expedidas por el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del cantén Latacunga que se contrapongan a la presente
ordenanza.

DISPOSICION SEGUNDA. — Deroguese el arficulo 138 de la Ordenanza que aprueba la
actualizacién del Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial 2024-2040 y la actualizacién del
Plan de Usc y Gestidn de suelo 2032 del cantén Latacunga.

DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION PRIMERA. - La Direccién de Planificacién Institucional coordinard con todas las
dependencias municipales la aplicacion de la presente ordenanza.

DISPOSICION SEGUNDA. - La presente ordenanza entrard en vigencia a partir de su sancién,
sin perjuicio de su publicacion en el Regls’tro Oficial y en la pagina Web Institucional.

Dado en el sopwe/lo}uﬁod en Ses;on ordmcahg redlizada el 09y 11 de jU|IO de 2025.
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La suscrita Secretaria General del G};bfém%‘ﬂ/onomo Descenfrohzodo Munrmpal del canton
Lcﬁqcungo CERTIFICA que la presen’rémORDENANZA PARA LA SIMPLIFICACION Y OPTIMIZACION
DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON LATACUNGA, fue discutida y aprobada por la Camara Edilicia el miércoles 16 de
abril | de 2025 y en sesion ordinaria realizada el dia miércoles 09 y viernes 11 de julio de 2025.-

Latacunga 15 de julio de 2025.

SECRETARIA GENERAL
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SECRETARIA DEL CONCEJO DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON LATACUNGA. - Aprobada que ha
sido la presente ORDENANZA PARA LA SIMPLIFICACION Y OPTIMIZACION DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS EN EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
LATACUNGA,, de conformidad con el Art. 322 del Cédigo Orgdanico de Organizacion Territorial
y Descenftralizacion, remitase el presente Cuerpo Normativo al sefor Alcalde del canton, a
efecto de que lo sancione u observe.- Latacunga, 15 de julio de 2025.

Vi [ @L&uﬂ L
Dra. Paola Correra'iﬂﬁag.’_

SECXR‘ETAR]A GENERAL

ALCALDIA DEL CANTON LATACUNGA. - De conformidad con lo prescrito en el Art. 324 del
Cédigo Orgdnico de QOrganizacién Territorial, Autonomia y Descenfralizacién, sanciono la
presenfe ORDENANIA PARA LA SIMPLIFICACION Y OPTIMIZACION DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS EN EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
LATACUNGA, para-su promujgacion. - Nofifiquese. - Latacunga, 15 de julio de 2025.

¢ (ﬂ/a 7 (8 R } """'};.
Dr. Fabrick |memez ("" ||
ALCALDE C NTéNLATAcuNGAr R > ,.

= /
C;* R Ll }J-j ,f

CERTIFICACION.- La suscriia Sec[e‘pnc] @B{erol del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del cantén Latacunga, cerfifica que el senor Alcalde sanciond la ORDENANZA PARA
LA SIMPLIFICACION Y OPTIMIZACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN EL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON LATACUNGA,, en la fecha sefialada.
- Lo Certifico, - Latacunga, 15 de julio de 2025.
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